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® EST. 11 MINUTE READING TIME

Luu y: Trang nay dugc dich tu dong tir ban gdc tiéng Anh, vén 1a phién ban chinh thic. Doc bang tiéng Anh

Apollo Theo ddi la mét bang gdm moi SSSP dang md, cdng véi moi SSSP da dong ma ban chua bod qua, dé ndm sat cac
cdng viéc van con ng kiém tra céng trudng hodc budi hop an toan (toolbox talk). M&i hang cho biét viéc kiém tra céng
trudng dang & budc nao, cac budi hop dang dién ra ra sao so v&i tan suat dinh ky, nhirng ai cé mit trong cong viéc va ho
da phan hoi hay chua, 1an theo ddi gan nhat va khi ndo ban néi s& xem lai. Bang nay dudc tao ra dé ban cé thé dén déc
t6 ddi, ghi nhan cudc goi va doc thdng tin guri vé tif cong trudng ma khéng can md tiing SSSP. Bat ky ai c6 thé ma bang
diéu khién Apollo déu cé thé md bang nay, tai day:

e https://eden.samconsulting.co.nz/apollo/follow-ups
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Bang Follow-ups vdi mét SSSP dang md& & khung bén.

Cdc ché doé xem

Bang s& m& ra 8 muc Can dén déc, ndi chifa cac cong viéc con ng kiém tra cong trudng hodc budi hop an toan (dén han
hoZc bj I8) ma chua cé ai theo di trong hai ngay lam viéc vira qua, cdng véi bat ky cdng viéc nao da dén ngay kiém tra
lai. M&t 1an theo d&i 1a m6t 18i nhic ban da gifi, mét cudc goi ban da ghi nhan, mét I18i nhic hop an toan tu déng hodc
mot 18i mdi kiém tra cong trudng, vi vay mdt cdng viéc vifa dudc hé théng nhén tin nhic nha sang nay sé khéng nam
trong danh sach cho dén khi qua hét hai ngay lam viéc. Cudi tuan va ngay nghi I& khéng dudgc tinh vao hai ngay nay.
Kiém tra lai liét ké cac cong viéc c6 ngay kiém tra lai & tudng lai, xép ngay gan nhat I&n dau, Tat ca dang md liét k& moi
SSSP dang m& va Ba dong liét ké nhifng SSSP da déng ma ban chua bd qua. O tim kiém s& khdp v8i ma s6 SSSP va
Fergus, dia chi, nhithg ngudi tham gia céng viéc va ghi chl ctia ban. Cac SSSP mé&i nhat sé& xép dau tién cho dén khi ban
nhan vio mot tiéu dé cdt, va nhan lan thif ba vao cling tiéu dé dé sé khéi phuc lai thit tu ban dau.

M&i hang cho biét tinh hinh hién tai b&ng vai tir kém theo thdi gian: owed 5w cho kiém tra cong trudng da qua han ndm
tudn, Weekly, missed cho cac budi hop bitré so véi tan suat dinh ky, Text 2d ago cho céng viéc ban d& gui 18i nhac
qua tin nhén cach day hai ngay. Chi gia tri ndo can dén ban méi cé dau cham nhd mau cam. Di chudt qua mot gid tri,
ho&c nhan vao gia tri dé trén dién thoai, dé xem chi tiét bén trong: ai d& ndp tiing ban kiém tra céng trudng, tan suat
dinh ky va budi hop gan nhat, tinh trang cua tifng ngudi trong té ddi, hodc 1an theo ddi d& dudc gifi cho ai va ai d3 gri.
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Nhan vao tiéu dé cot dé sdp xép theo cdt d6, va nhan Add a note (hodc chinh ghi cht dé) dé viét dong ghi chd ma binh

thudng ban sé& luu trong bang tinh; ndi dung sé tu luu khi ban nhan Enter hodc nhap ra ngoai.

Cot 6 tuan qua hién thi cing sau tuan trén moi hang, két thic bang tuan nay. Hinh vudng 1a d& ndp kiém tra céng
trudng, dau cham 1a d3 td chic budi hop an toan, vong tron mau cam la tuan ma tan suat dinh ky yéu cau cé budi hop
nhung khéng cé budi ndo dugc ghi nhan, va mét gach ngan bén dudi tudn cé nghia |a ban da g I8i nhac cho cong viéc
vao tuan dé. Nhin doc xudng cdt s& cho thdy ngay mot tuan khong tét trén tat ca cac cong viéc clia ban chi qua mot céi
nhin U8t qua. Biéu tugng trd gilip bén canh tiéu dé giai thich y nghta cac ky hiéu, va khi di chudt qua mdt tuan sé cho
biét tén ngudi da ndp nhifng gi trong tuan do, ho3c bao 1a khéng cé gi dién ra.

Khung bén

Nhan vao mét hang dé ma SSSP clia hang dé & bén canh bang, hodc dé I&n trén bang néu ding man hinh nhoé hen. Bang
théng tin nay liét ké tat ca moi ngudi trong céng viéc va tiing ngudi dang & budc nao déi véi viéc kiém tra céng trudng
(d8 guri, d& m3 hay da ndp), thai diém gan nhat 18i nhic tu ddng glii dén ho, liéu tin nhan gan nhat gifi cho ho ¢6 bi I8
khéng chuyén dugc hay khéng, va bat ky néi dung nao ho da phan héi qua tin nhan hodc email ké tir Ian gan nhat ban
dén déc ho. B&n dusi dé |a cac budi hop an toan, cac hd sd da ndp cho dén nay (nhan vao mot hd sg dé doc), phan
Theo d&i c6 ngay kiém tra lai va ghi ch clia ban, cling phan Lich sif clia moi lan theo ddi va ghé thdm céng trudng déi
V@i cong viéc do.

Nhic nhé doi thd

Nudge gUi mdt tin nhan va mdt email dén nhitng ngudi ban déanh dau chon, mdi tin déu kém theo dudng dan kiém tra
cdng trudng riéng clia ngudi d6, dudng dan nay cling ma trinh ghi nhan toolbox talk (budi hop an toan). Ban dau khéng
cé ai dudc danh dau chon. Khi danh dau chon mot ngudi, tat ca sé dién thoai va dia chi clia ho cling dudc danh dau
chon, va ban c6 thé bd danh dau bat ky muc nao ban khdng mudn ding. 8 mdi ngusi s& hién thj thai diém I8i nhic tu
déng da nhén tin cho ho trong hdm nay, dé ban xem cé dang gifi thém mét tin nhn nira hay khdng.

Nudge
SSSP #179, 92A Miramar Avenue, Miramar, Wellington, New Zealand, 6022

SSSP #179 J-21532

92A Miramar Avenue, Miramar, Wellington, New Zealand, 6022. Owed 5w. Weekly, missed

Sam Carter Foreman
Holds a link

= sam.carter@example.co.nz
[ 0210 000 202

O Alex Reid Project manager
Holds a link

Jose Reyes Foreman
No number or address

Mere Tane
o Holds a link

Ana Lee
o Holds a link

Message

Hi {first name}, {job} still needs its site check and a toolbox talk. Please
do both with the link below.

Cancel [ Nudge

GUi nhdc nhd cho déc cdng trén mét SSSP bang tin nhdn va email.

M6t tin nhan dudc glfi dén tat ca moi ngudi, va {first name} clng {job} trong dé sé& dudc dién riéng cho tifng ngudi
(cong viéc hién thi dusi dang ma s& Fergus va tén dudng, vi du J-21532 92A Miramar Avenue ). Tin nh&n b3t dau bing
phan ndi dung tudng (ng véi nhitng gi céng viéc con ng, va ban cé thé thay déi phan nay. Phan xem trudc hién thi tin
nh&n dung nhu cach ngudi dau tién ban danh dau chon s& nhan dudc, cé tén cla ban & phan ky tén cuéi tin, va cho biét
ndi dung d6 kéo dai thanh bao nhiéu tin nhan. Viéc gl di s& dat ngay kiém tra lai clia cdng viéc sang hai ngay lam viéc
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tiép theo, trir khi ban thay déi ho3c xéa ngay dé. Phan hdi qua email s& chuyén vao phan binh luan ctia SSSP, con phan
héi qua tin nhan s& hién thi & bang bén va van dugc gufi dén ATC.

Dé nhic nhd nhiéu cdng viéc cung lic, hdy danh ddu vao cac hang clia chiing va nhan Nudge trén thanh phia trén bang.
Hop thoai sau d6 sé liét k& nhirng ngudi trong mdi cong viéc, va cing mot tin nhan sé dudc dién vao cho tifng ngudi
trong s6 ho.

Luu y: mot SSSP chua tirng dudc gifi ra cdng trudng thi khdng thé gifi nhac nhd. Lan gli dau tién dudc thuc hién qua
Send to Site trong trinh tao, budc nay s& chon gilfa bai kiém tra cong trudng rit gon va day du dong thdi dua cac danh

sach kiém tra vao cong viéc trén Fergus, vi vAy bang bén s& hién thi open sssp to send dé thay thé.

Ghi lai cac cudc goi va lugt ghé thdm

Record a call or visit ghinhan mét cudc goi, mot 1an ghé thdm cong trudng hodc mot cudc kiém tra danh gia (audit)
cho céng viéc, kém theo thdi diém di&n ra (mac dinh 1a bay gid trif khi ban thay ddi), mot ghi chi tuy chon va ngay kiém
tra lai ti€p theo. M6t cudc goi dd ghi nhan dugc tinh 1a mdt 1an theo ddi, vi vay cong viéc sé rdi khdi muc Can dén doc
trong hai ngay lam viéc, va lan ghé tham cong trudng gan nhat sé& hién thi dusi gid tri Lan theo ddi gan nhat trén hang
dé. Néu ban ghi nhan nham, hay nhan vao biéu tugng thung réc bén canh muc dé trong phan Lich sir dé xda di. Cac I8i
nhéc va nhac nha tu déng sé dudc gilf nguyén, vi chiing ghi lai cac tin nhdn va email da dudc guri di.

Khéa céc budi hop, déng hodn tat véa bé qua

Menu : trén mdi hang, cling cé & dau bang bén canh, chifa phan con lai. Lock Toolbox Talks difng cac I8i nhac ddi véi
mdt cdng viéc khdng con can cac budi trao déi nira, gidng nhu trong trinh tao, va close out sssp ghi lai cach cong viéc
két thdc rdi dua né ra khadi moi danh séach tén dong, nhu dugc mé ta trong muc Béng hoan tat. Mot SSSP da déng sé van
nam & ché dd xem P& déng cho dén khi ban nhan Dpismiss , va néu né dugc md lai rdi déng Ian nifa thi nd sé& quay trd

lai.

Ladm viéc trén nhiéu SSSP

Danh dau chon cac hang ban mudén va thanh cong cu phia trén bang sé& hién thi nhitng thao tac cé thé thuc hién cho tat
ca cac hang dé cung Iic: Nudge , Lock talks hodc Unlock talks , Close out hodc Reopen , Check back , Record

va Dismiss khi moi SSSP dudc chon déu da déng. Thao tac khéa va déng hoan tat chi hién thi khi moi SSSP dugc danh
dau déu & cling mét trang thai, vi vy néu chon 1&n 16n ca SSSP da khoa va chua khda thi ca hai tly chon nay sé khéng
xuat hién. Trén dién thoai, thanh nay ndm & cudi man hinh, va moi tly chon ngoai trif Nudge déu ndm trong muc -

Céc thao tac khéa, déng hoan tat va ma lai s& hoi xac nhan trudc, néu rd cé bao nhiéu SSSP sé& dudc thay déi kém theo

danh sach cu thé, ddng thai ap dung Iy do hodc két qua ban chon cho tifng SSSP. Néu cé mot s& SSSP khéng thé thay

ddi, hop thoai s& van m3 va néu tén tiing SSSP dé kém theo ly do, con nhitng SSSP khac thi d& dudc thuc hién xong.
Check back d3t chung mot ngay kiém tra lai cho moi SSSP dugc danh dau, hodc xéa ngay dé khoi tat ca ching, va
Record thé&m cling mot cudc goi, 1an ghé thdm hodc cudc kiém tra danh gia vao tirng SSSP.

’ <
Phim tat
Tré&n may tinh, trang tinh cé thé dugc diéu khién tif ban phim. NGt B bén canh 6 tim kiém li&t k& cac phim:
e Phim Up va Down ,hodc K va 3 ,dung dé di chuyén gitfa cac hang.
e Phim Enter m& hang dé trong ngan bén, va Esc dé déng lai.
e Phim x tich chon hang.
e Phim N gUil8i nhdc cho cac hang da chon, hodc hang ban dang ding.
e Phim L ghilai cudc goi hodc lugt ghé tham cho hang ban dang ding.
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Né&u mot cong viéc bi thiéu trong trang tinh, hodc mét I8i nhdc khéng dén dugc véi ai d6, hay cho ching toi biét tai
support@samconsulting.co.nz.
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