D4 saM coNsuLTING Ko e Me'a Fa'u SSSP

Ko e Me'a Fa'u SSSP

® EST. 17 MINUTE READING TIME

Fakatokanga: Na'e liliu faka'otometiki 'a e peesi ko 'eni mei he tatau totonu faka-Palangi, 'a ia ko e tatau fakamafai'i ia.
Lau ia'i he lea faka-Palangi

Ko e me‘a fa'u ko eni ko e feitu’u ia ‘oku fakafotunga hake ai ha SSSP. Ko e taimi pé kuo teuteu ai ‘e he Apollo ha palani,
ko hono fili ia mei he dashboard (laulau ngaue) te ne fakaava mai ia ki heni, kuo ‘osi fakaangaanga pea mateuteu ke ke

fakalelei'i. '‘Oku fokotu’utu’u mai e me‘a kotoa pé ‘i he peesi pé taha: ko e ngaahi konga malu‘i ‘e nima, ko e tépile ki he
uesia ‘o e ‘atakai (environmental impact table), ko e Work Breakdown Structure (fokotu'utu’u fakaikiiki ‘o e ngaué), mo e
fakatoka ‘o e feitu‘u ngaué (site configuration), fakataha mo hono seivi fakalongolongo pé i he puipuitu‘a lolotonga ho'o
ngaué. Kapau ‘e fakaava ‘e hamou toko lahi ‘a e SSSP tatau, te mou lava ‘o fakatonutonu fakataha pé ia he taimi totonu
pé (real time).
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Ko ha SSSP ‘oku fakaava i he me‘a fa‘l, fakataha mo e ngaahi konga malui mo e Work Breakdown Structure.

‘I 'olunga, te ke lava ‘o fakahingoa fo’ou ‘a e SSSP, fakatonutonu hono tu‘asila he feitu‘’u ngaué, pea fakaava ‘a e menyu
ko e Actions (ngaahi ngaue) (‘oku fakamatala'i ‘i he Fakatonutonu Fakaikiiki & Tamate'i ‘i lalo). ‘I he taimi kué ke
mateuteu ai ke fa'u ‘a e ngaahi tohi, ngaue‘aki ‘a e Publish SSSP ‘i he konga ki lalo ‘o e pési (footer) - sio ki he Pulusinga.

Ko e Ngaahi Konga

'Oku fa'u 'a e SSSP mei ha konga ‘e nima, pea ko e konga taki taha ko ha téepile ia te ke lava ‘o langa hake faka'otu ki he

‘otu:

¢ Hazards (Ngaahi Me'a Fakatu‘utamaki) - ko e ngaahi me‘a fakatu’utamaki ‘i he feitu’'u ngaué, ko honau tu‘unga
fakatu’utamaki pe Rating, ko e ngaahi Controls (founga pule'i) kuo fokotu’u, mo e tu‘unga Residual (tolonga) ‘o e
fakamahu'ingd hili hono ngaue‘aki ‘a e ngaahi founga pule'i ko ia.

¢ Hazardous Substances (Ngaahi Me'a Fakatu‘utamaki/Kona) - ko e ngaahi me‘a fakatu‘utamaki pe kona ‘i he feitu'u
ngaué fakataha mo honau lahi, feitu’u ‘oku tuku af, tuku’anga, kalasi (class), ngaahi tu’unga fakamahu'’ingd (ratings),
mo e ngaahi founga pule’i (controls).

e Task Analysis (Fakafuofua'i ‘o e Ngaué) - ko e Task (ngaue) taki taha, ko e Hazard (me'a fakatu‘utamaki) ‘oku ‘i ai,
ko e ngaahi Controls (founga pule'i), mo e ngaahi fakamahu’inga ki mu‘a mo e hili.
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e Toolbox Meeting Agenda (Fokotu‘utu’u Ngaue ki he Fakataha he Feitu'u Ngaué) - ko e Topic (kaveinga) mo e Detail
(fakaikiiki) ki he me‘a taki taha ke ‘ohake ‘i he ngaahi fetalanoa‘aki he feitu’u ngaué (toolbox talks).

e Pre-start Inspection Checklists (Lisi Vakai‘i Kimu’a pea Kamata) - ko e ngaahi me’a ke vakai'i ‘oku ngaue ki ai ‘a e
kau ngaué ki mu‘a pea kamata. ‘Oku fakakulupu eni ki he ngaahi lisi vakai'i (checklists) mo e ngaahi konga, pea te ke
lava ‘o tanaki atu ki ai ‘aki ‘a e ngaahi me‘a lomi ko e Add Check , Add Section , mo e Add Checklist .

/I lalo ai 'oku tu'u ai ‘a e tépile Environmental Impact (Uesia ‘o e 'Atakai), ‘a ia ‘oku ngaue tatau pé ka ‘oku ne Iékooti 'a e
ngaahi kasa tukuange (emissions) mo e veve mei he ngaué kae 'ikai ko hono ngaahi fakatu‘utamaki. ‘Oku ‘i ai pé hono

peesi pé 'o’ona.

= % Apollo

Ratings assume the listed controls are in place. Review on site before work begins. Read More =,

[J Use A.l to produce a summary of this section

[J Hazard Rating Controls Residual

Use scaffolding or edge protection where practicable.
High v  Secure ladders at a 4:1 lean angle and maintain three Medium v
points of contact. No roof work in high winds or rain.

Working at heights

Electrical hazards Isolate circuits before work and test before touch.
iQg High ~  Licensed electricians only for electrical work. RCD Low v
protection on all temporary supplies.

Power tools and plant Guards in place, pre-use inspections, RCD protection,

i 0 High i Low v
0 and trained operators only.

i O Slips, trips and falls Y — Maintain housekeeping, keep Yval!(ways f:lear, manage Tye——
leads and cords, and clean spills immediately.

. Manual handling . Use mechanical aids where available, team lift heavy or

i 0 Medium + X . . Low v
awkward items, and use correct lifting techniques.

. . Wear P2 masks when cutting Gib, timber, or handling
. Dust and airborne particles . . . . .
i 0 Medium v~ insulation. Use dust extraction and ventilate work Low v

areas.

Hazardous substances Keep Safety Data Sheets on site, ventilate when using
iO Medium v~  paints/solvents/adhesives, wear PPE per the SDS, and Low v
store containers correctly.

. Falling objects ) Establish exclusion zones below overhead work, wear
id Medium ~ T T

Low v

'E lava ke tapuni ‘a e konga kotoa pé ‘aki ‘a e ngahau 'i he tafa‘aki ‘o hono ‘ulutohi, ‘oku fakahaa'i ai e lau ‘o e lahi ‘o e
ngaahi me‘a 'oku ‘i ai, pea ‘oku ‘i ai mo e feitu'u tohi ko e Notes | Assumptions [ Description ki ha fa‘ahinga fakamatala
fekau’aki ‘oku totonu ke ‘ilo ki ai ‘a e tokotaha lautohi. Ko e ngaahi fakamahu‘inga tu‘unga fakatu‘utamaki (ratings) ‘oku
tu'uia ‘i ha tu'unga ‘e nima - very Low , Low , Medium , High ,moe critical - kuo faka'ilonga'i faka-lanu mei he lanu

mata ki he kulokula koe'uhi ke faingofua hono siofi fakavave ‘o e tu‘unga fakatu‘utamaki.

Ngaue mo e Ngaahi Me'a (Items)

'E lava ke toe fakahokohoko, hiki tatau (duplicate), pe to'o 'a e 'otu takitaha mei hono menu pe 'o'ona, pea 'e lava ke
toho 'a e ngaahi 'otu ke toe fakahokohoko kinautolu. Faka'ilonga'i 'a e fanga ki'i puha (checkboxes) ke fili ha ngaahi 'otu
'e ni'ihi 'i he taimi taha, pea ngaue'aki leva 'a e me'alomi ngaue 'oku fotu hake (floating action button) ke tamate'i
fakataha kotoa 'a e me'a kuo fili 'i ha fo'i lomi pe taha.

'Oku tanaki fakataha 'e he menu : 'i he 'ulu'itohi 'o e konga takitaha 'a e ngaahi ngaue ki he konga fakakatoa: fa'u 'o e
ngaahi 'aitemi 'aki 'a e A.l. ('i lalo), fili pe to'o hono fili 'o e 'aitemi kotoa pe, fakafoki 'a e falahi 'o e ngaahi kolomu ki he
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tu'unga totonu, mo hono tamate'i 'o e ngaahi 'aitemi 'i he konga ko ia.

Fa'u'Aki'aeA.l

'E lava ke fakakakato - pe tanaki ki ai - ha konga pe 'e Apollo. Fili 'a e Generate items with A.l. mei he menu 'o e konga
("oku 'i ai foki mo e me'alomi Generate with A.I. 'i ha konga 'oku maha) ke fakaava 'a e me'angaue fa'u (generator).

Generate items with A.l.

System Prompt

BI @ o V¢

[Optional]: Prompt/instruct the system with any additional information or context you can think of (e.g. "focus on roof access
hazards", "we are working around asbestos")...

%
Provide any extra details you would like to prompt the A.L. with. It already has the section's current items and will only add new, non-duplicate ones.

Cancel  Generate

'E lava ke ke tanaki ha System Prompt 'oku fa'iteliha ke tataki 'aki ia - fakatata focus on roof access hazards pe we
are working around asbestos - pea filileva Generate . Kuo 'osi ma'u 'e Apollo 'a e ngaahi 'aitemi lolotonga 'o e konga
mo e lahi 'o e ngaue (scope of works) ke ngaue mei ai, pea 'oku ne tanaki pe 'a e ngaahi 'aitemi fo'ou 'oku 'ikai ke toe

'asi mai.

Fakatokanga'i ange: ko e ngaahi fokotu'u ko ha kamata'anga pe, 'o 'ikai ko e palani kuo 'osi kakato. Lau ma'u pe 'a e
me'a 'oku tanaki mai 'e Apollo pea fe'unu'aki ia ki he ngaue 'oku 'i ho 'ao.

Work Breakdown Structure (Fokotu'utu'u Fakaikiiki ‘o e Ngaue)

'I'lalo 'i he ngaahi konga ki he malu 'oku tu'u ai 'a e Work Breakdown Structure - ko e polokalama ngaue fakahokohoko
'oku makatu'unga ai 'a e ngaue. 'Oku ngaue tatau pe ia mo e ngaahi konga kehe, fakataha mo hono lau fika pe 'o'ona mo
hono feitu'u tohi Notes [ Assumptions | Description ma'a e ngaahi fakamahalo, ngaahi me'a 'oku to'o ki tu'a, mo e
ngaahi me'a 'oku fakafalala ki ai 'a e polokalama. 'E lava ke fakahuu 'a e ngaahi ngaue ki lalo 'i he ngaahi ngaue kehe 'aki
hono toho kinautolu, koe'uhi ke mahino lelei 'a e fa'unga 'o e ngaue 'i he taimi-tepile kuo kakato.

[;j Ko e Work Breakdown Structure (fokotu'utu'u fakaikiiki 'o e ngaue)

Configuration (Ngaahi Fokotu'utu'u)

Ko e konga ki he Configuration (fokotu'utu'u) 'i he takele 'o e builder 'oku 'i ai 'a e ngaahi fakaikiiki fakalikufua ki he
feitu'u ngaué 'aia 'oku ha 'i he kotoa 'o e ngaahi tohi kuo kakatd:

e First Aid Location (Feitu'u ki he Tokoni Faito'o 'Uluaki) - ko e feitu'u 'oku tauhi ai 'a e kato tokoni faito'o 'uluaki pea
mo e feitu'u ke 'alu ki ai ki ha tokoni.

e Evacuation Instructions (Ngaahi Fakahinohino ki he Hola Fakatu'upaké) - ko e ngaahi hala hao'anga, feitu'u
fakatahataha'angd, pea mo ia 'oku ne fai 'a e lau hingoa.
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e PPE Requirements (Ngaahi Fiema'u ki he PPE) - ko e PPE si'isi'i taha ma'a ha taha pé 'i he feitu'u ngaué, fakataha
mo ha ngaahi me'a tanaki pau ki he ngaue takitaha.

¢ Emergency Plan (Palani ki he Me'a Fakatu'upaké) - ko e ngaahi sitepu fakavavevave hili ha hoko ha me'a
fakatu'upake pea mo ia 'oku ne tataki kinautolu.

¢ Site Induction Notes (Ngaahi Fakamatala ki he Fakahinohino 'o e Feitu'u Ngaué) - ha me'a pé 'oku fakahangatonu ki
he ngaue ko 'eni 'a ia kuo pau ke fakaha 'i he taimi 'oku fakahoko ai ha fakahinohino ki he feitu'u ngaué (site
induction) ki ha taha, hangé ko e hala hi'ang3, tau'anga me'alelé, ngaahi kaunga'api, pe ko ha ma'u'anga 'uhila pe
vai 'oku mo'ui. 'Oku paaki ia 'i he Tohi Lekooti Fakahinohino mo e Fakamo'oni Hu ki he Feitu'u Ngaue (Site Induction
& Sign-in Register) 'i lalo 'i he "Also covered at this induction".

'l lalo 'i he ngaahi me'a ni 'oku 'i ai 'a e ngaahi faka'ilonga 'o e feitu'u ngaué - Hazard board on site (poate fakatokanga
fakatu'utamaki 'i he feitu'u ngaué), Property occupied during works (‘api 'oku nofo'i lolotonga 'a e ngaué), Vulnerable
persons on site (kakai tu'u laveangofua 'i he feitu'u ngaué), pea mo e WorkSafe notifiable works (ngaahi ngaue kuo pau
ke fakaha ki he WorkSafe, fakataha mo hono WorkSafe Notifiable Reference) - fakataha mo e taimi-tépile 'o e ngaahi
fakataha na'a ke fokotu'u 'i he taimi na'e fa'u ai 'a e SSSP.

=%

L Ko e konga ki he Configuration (fokotu'utu'u)

Ngaahi Feitu'u ki he Me'a Fakatu'upaké

Léekooti 'a e Medical Centre (senita fakafaito'o) mo e Hospital (falemahaki) 'oku ofi taha ki he feitu'u ngaué. Kapau kué
ke 'osi fokotu'u ha tu'asila ki he feitu'u ngaué, 'e lava pé ke ke tuku ki he Apollo ke ne fakafonu fakahangatonu ma'au 'a e
me'a takitaha 'aki 'a e ngaahi fehokotaki'anga ko e Find nearest medical centre (kumi 'a e senita fakafaito'o ofi taha) mo
e Find nearest hospital (kumi 'a e falemahaki ofi taha), kae 'ikai ko ho'o kumi nima pé 'e koe.

Kakai

Fakapapau'i 'a e Project Manager (pule ngaue), Site Foreman (fomeni 'o e feitu'u ngaué), pea mo e Safety Manager
(pule ki he malu'i) ki he ngaué, fakataha mo ha fika telefoni fetu'utaki ki he tokotaha takitaha, koe'uhi ke 'ilo 'e he kau
ngaué pe ko hai ke ta ki al.

Ngaue Fakataha

'E lava ke fakatonutonu ha SSSP 'e ha kakai tokolahi 'i he taimi tatau, pea 'oku tauhi 'e he me'angaue fa'u (builder) ke
laka taha ma'u pe 'a e tokotaha kotoa. 'Oku lisi 'e ha puha fusi (drawer) 'i he tafa'aki to'omata'u 'a kinautolu 'oku
lolotonga sio ki he palani, 'oange ha tohi fakahinohino (directory) ke ke puna hangatonu ki ha fa'ahinga konga pe, pea
tauhi mo e hisitolia mo e ngaahi fakamatala.
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'E lava ke ke tuku ha fakamatala 'i he ngaahi konga takitaha ke fai ha fehu'i pe fakama'u ha tu'utu'uni, pea 'e lava ke tali
mai 'a e ni'ihi kehe, fakahaa'i ha fakafeangai (react), pe fakapapau'i ia ke fakamo'oni'i kuo nau lau ia. 'l he taimi 'oku
tanaki ai 'e ha taha ha fakamatala, 'oku 'asi ha fakatokanga (banner) 'i 'olunga 'i he me'angaue fa'u koe'uhi ke 'oua na'a
li'aki ia.

Hisitolia
'Oku tauhi ma'u pe 'e he Apollo ha hisitolia hokohoko 'o e ngaabhi liliu ki he SSSP. Fakaava ia mei he me'a lomi ko e
History (¥) 'i he puha fusi ke toe vakai'i 'a e ngaahi tatau kimu'a pea, kapau 'oku fiema'u, fakafoki mai ha taha.

Fakamo'oni Hingoa Mai 'a e Kau Konituleki Tokoni (Subcontractors)

'Oku 'i ai 'i he SSSP kuo pulusi ha peesi Aleapau ki he Mo'ui Lelei mo e Malu'i (Health & Safety Agreement) fakataha mo
ha 'otu fakamo'oni hingoa ma'a e tokotaha konituleki tokoni (subcontractor) kotoa pe 'i he ngaue, pea ko e tokotaha 'oku
'iate ia 'a e sivi 'o e feitu'u ngaue (site check) 'i he feitu'u ngaue'anga 'oku fa'a tu'u 'i honau tafa'aki 'i he taimi 'oku
totonu ke fakamo'oni ai. 'Oku 'i ai ha konga Subcontractors 'i he'enau site check ki he me'a ni. 'Oku fehu'i 'e he Invite
a subcontractor 'a e hingoa 'o e tokotaha, ko 'enau kautaha mo ha fika telefoni to'oto'o pe ha 'imeili, pea 'oatu kiate
kinautolu ha'anau fehokotaki'anga (link) pe 'anautolu; 'oku 'oatu 'e he share a link ha fehokotaki'anga 'e taha ma'a ha
taha pe 'e a'u mai, 'aia 'e fakamo'oni hingoa ki ai 'a e fuofua tokotaha te ne fakaava ia. 'l ha fa'ahinga founga pe, 'oku
hokohoko atu pe 'a e ngaue 'a e site check ma'a e tokotaha 'oku 'a'ana ia, pea 'oku fakahaa'i 'e he lisi 'i lalo 'i he ngaahi
me'a lomi 'a e tu'unga kuo a'u ki ai 'a e tokotaha konituleki tokoni takitaha - 'ave, fakaava, pe fakamo'oni 'i ha taimi pau -
fakataha mo e send again 'i he tafa'aki 'o ha taha pe kuo te'eki ke ne fakaava 'a e me'a 'a'ana.

'Oku fakaava 'e he fehokotaki'anga 'a ha tokotaha konituleki tokoni 'a e palani ke lau kae 'ikai ko e sivi ke fakafonu: ko hai
'oku ne pule'i 'a e ngaue mo e founga ke fetu'utaki ai kiate kinautolu, ko e ngaahi tu'utu'uni 'o e feitu'u ngaue mo e PPE,
ko e fakaikiiki ki he me'a fakatu'upake, pea mo e tohi lesisita 'o e ngaahi fakatamaki fakataha mo hono ngaahi mapule'i.
'E lava ke nau lipooti ha fakatamaki na'e li'aki 'e he palani, 'aia 'e 'alu ki he tohi lesisita ma'a e tokotaha kotoa, pea 'i lalo
'oku nau fakamo'oni 'i he aleapau 'aki honau tuhu 'i he'enau telefoni, 'o fakahingoa 'a e kautaha 'oku nau fakamo'oni
ma'ana. 'E paaki 'a e fakamo'oni hingoa 'i he 'otu 'o e kautaha ko ia 'i he peesi aleapau 'i he taimi hoko 'e pulusi ai 'a e
SSSP, 'e kau atu 'a e kautaha ki he Subtrades 'i he fokotu'utu'u, pea 'e fakahoko ki he 'ofisi 'i ha fakamatala 'i he palani
mo ha fakatokanga.

'l he me'angaue fa'u, 'oku lisi 'e he puha talanoa (dialog) ki he Site Checks 'a e tokotaha konituleki tokoni kotoa na'e
fakaafe'i 'i lalo 'i he Waiting on kae 'oua kuo nau fakamo'oni hingoa, pea 'i lalo 'i he Signed 'amui ange, 'oku ha 'i he 'otu
takitaha pe ko hai na'a ne fakaafe'i kinautolu. 'Oku ngaue 'a e hiki tatau (copy), toe 'ave (resend) mo e tamate'i (delete) 'i
he ngaahi 'otu ko ia 'o hange pe ko 'enau ngaue 'i ha toe fehokotaki'anga kehe.

Fakatokanga: 'oku fakamo'oni tu'o taha pe ha tokotaha konituleki tokoni 'i he fehokotaki'anga takitaha, pea ko hono toe
fakaafe'i 'o e tokotaha tatau 'oku ne toe 'ave pe 'a e fehokotaki'anga 'oku nau 'osi ma'u. Kapau 'oku pau ke toe
fakamo'oni fo'ou ha taha, tomu'a tamate'i 'enau fehokotaki'anga mei he Site Checks pea toe fakaafe'i fo'ou kinautolu.

Ngaahi Fakatokanga
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'Oku 'i ai 'a e me'a 'e ua 'oku hoko ki ha SSSP 'i he'ene mavahe pe mei he 'ofisi: 'oku 'alu atu ha palani ki he feitu'u
ngaue'anga 'i ha capture link (fehokotaki'anga puke fakamatala), pea foki mai ha site check (sieke 'o e feitu'u
ngaue'anga) fakataha mo hono lekooti. Ko e fafangu () 'i he tafa'aki 'o e me'u Actions (Ngaahi Ngaue) 'a e feitu'u te ke
fili ai pe te ke ma'u ha fakatokanga fekau'aki mo ha taha 'o kinaua ki he SSSP ko 'eni. Faka'ilonga'i 'a e A plan goes out
to site (‘Alu atu ha palani ki he feitu'u ngaue'anga), A site check comes back (Foki mai ha sieke 'o e feitu'u
ngaue'anga), pe fakatou'osi, pea lomi'i 'a e Save ; 'e mama mai 'a e fafangu (‘) lolotonga ho'o kau ki ai (subscribed),
pea 'e a'u atu 'a e fakatokanga takitaha kiate koe 'i he app, 'i he push (fakatokanga ki he telefoni) pea 'i he 'imeili
fakataha mo e lekooti 'o e site check 'oku fakapipiki atu, 'o fakatatau ki ho'o ngaahi fokotu'utu'u ki he fakatokanga 'a'au
pe. Ko e back office validator (tokotaha fakapapau'i 'i he 'ofisi) 'oku kau fakahangatonu pe ia ki he SSSP fo'ou kotoa pe
pea 'oku ne ngaue'aki 'a e dialog (puha talanoa) tatau ke tapuni'i ha taha.

Fakatonutonu ‘o e Ngaahi Fakaikiiki & Tamate'i

'Oku tanaki fakataha 'e he me'u Actions 'i he title bar (pae fakakaveinga) 'a e ngaahi ngaue ki he SSSP fakakatoa:

o Edit Details (Fakatonutonu 'a e Ngaahi Fakaikiiki) - liliu 'a e hingoa kaveinga, ma'u'anga fakamatala, tu'u'anga 'o e
feitu'u ngaue'anga, mo e kouti mei he Domino 'oku fakafehokotaki ki ai.

¢ Notification Settings (Ngaahi Fokotu'utu'u ki he Fakatokanga) - ko e ngaahi fili tatau pe mo e fafangu, ki he SSSP ko
'eni.

e Fullscreen ('Ata Katoa) - 'oange ki he builder (me'angaue langa) 'a e lau'i'ata katoa.

e Reset Column Widths (Fakafoki 'a e Ngaahi Falahi 'o e Kolomu) - fakafoki 'a e tépile kotoa pe ki hono fokotu'utu'u
fakakolomu angamaheni.

e Close out SSSP (Faka'osi 'a e SSSP) - lekooti 'a e anga 'o e ngata 'a e ngaue, 'a ia 'oku fakamatala'i 'i he Closing Out
(Faka'osi 'o e Ngaue) 'i lalo.

e Lock SSSP (Loka'i 'a e SSSP) - ta'ofi ha taha mei hono fakatonutonu 'a e ngaahi konga, polokalama mo e hisitolia
kae 'oua kuo toe fakaava mei he me'u tatau pe. 'Oku hoko atu pe 'a e pulusi (publishing), ngaahi faile mo e ngaahi
fakamatala 'o hangé pe ko e angamaheni lolotonga 'ene loka.

e Clear All Items (Faka'ata'ata 'a e Ngaahi Me'a Kotoa Pe) - faka'ata'ata 'a e konga kotoa pe mo e Work Breakdown
Structure (Fokotu'utu'u Fakaikiiki 'o e Ngaue).

e Delete SSSP (Tamate'i 'a e SSSP) - to'o faka'aufuli 'a e SSSP.

Fakatokanga'i ange: 'Oku 'ikai lava ke toe fakafoki 'a e Clear All tems mo e Delete SSSP. Kapau 'oku 'ikai ke ke
fakapapau'i, fakafoki mai ha tatau ki mu'a ange mei he hisitolia kae 'oua 'e faka'ata'ata, pea fetu'utaki ki he
support@samconsulting.co.nz kapau 'oku fiema'u ha tokoni.

Closing Out (Faka'osi ‘o e Ngdiue)

Ko e tu'unga kotoa pe 'oku faka'ali'ali 'e ha SSSP 'oku fika'i ma'au mei he me'a kuo hoko ki ai - pe 'oku 'i ai hano 'aho
kamata, pe kuo 'osi fakalaka 'a e 'aho ko ia, pe na'e 'alu atu ha link pea pe na'e foki mai ha site check - pea 'oku 'ikai ha
taha 'i he ngaahi me'a ni te ne fakaha ki he Apollo kuo 'osi 'a e ngaue. Ko ha ngaue na'e 'osi ta'e fakahu mai ha site
check te ne nofo pe 'i he poate ko e overdue (tomui) pea 'e tuli holo pe 'i he fakamatala fakanounou 'o e pongipongi
(morning summary) lolotonga 'ene kei 'i ai, ko ia 'i he 'osi pe 'a e ngaue, 'oku lekooti leva 'e ha taha 'i he 'ofisi kuo 'osi ia.

Fili 'a e Close out SSSP mei he me'u Actions, pe lomi'i 'a e laine Status (Tu'unga) 'i 'olunga 'i he SSSP, pea fakaha 'a e
anga 'o e ngata 'a e ngaue:

¢ Completed (Kakato) - na'e kakato 'a e ngaahi ngaue pea na'e lele 'a e palani 'o a'u ki hono ngata'anga.
e Closed (Tapuni) - na'e ta'ofi 'a e ngaue ki mu'a pea toki kakato 'a e ngaahi ngaue.
e Archived (Fakahd ki he Faile) - kuo tuku fakamavahe ki he faile, 'o 'ikai toe 'i ai ha me'a 'e 'amanekina fekau'aki mo

ia.

Ko e fe pe te ke fili 'e hoko ia ko e tu'unga 'o e SSSP 'i he poate pea mo e Insights, 'e to'o ia mei he ngaahi lisi 'o e ngaahi
me'a te'eki ke fakakakato mo e fakama'opo'opo 'o e pongipongi, pea 'e loka'i foki 'a e SSSP 'i he taimi tatau ke 'oua na'a
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toe liliu ha me'a 'i ha ngaue kuo 'osi. 'Oku fakahaa'i 'e he laine Status 'a e ola, taimi na'e lekooti ai mo e tokotaha na'a ne
lekooti.

Kapau 'e toe mo'ui mai ha ngaue, 'e fakafoki ia 'e he Reopen SSSP 'i he meniu tatau ki he tu'unga na'e totonu ke 'i ai,
fakaava hono loka pea, 'i he feitu'u 'oku kaunga ki ai, toe kamata ke tuli ia.
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