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Bang diéu khién

(® EST. 22 MINUTE READING TIME

Luu y: Trang nay dugc dich tu dong tir ban gdc tiéng Anh, vén 1a phién ban chinh thic. Doc bang tiéng Anh

Bang diéu khién EDEN danh cho nhirng ngusi quan ly toan bd danh muc cdng viéc - ddi ngti clia chiing tdi, cling cac
cdng ty bao hiém va gidm dinh vién tén that ma ching t6i d& cap quyén truy cip. Bang diéu khién nay cho biét cac céng
viéc clia ban dang tién trién ra sao theo nhém, chi ra nhitng céng viéc can chi v, va cho phép ban kiém tra bat ky céng
viéc nao trong s6 dé ma khong can rdi khai trang. Néu ban cé quyén truy cap bang diéu khién va cé nhiéu hoan mét céng
viéc, day |a ndi ban s& dén khi ddng nhap:

e https://eden.samconsulting.co.nz/dashboard
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Bang diéu khién, véi cdc s6 dém & trén cting va céc biéu dé & bén dudi.

O tim kiém & trén cung gitp tim cdng viéc theo s6 yéu cau bdi thudng, dia chi hodc ngudi y&u cau bdi thudng, déng thdi
hai thé Pang md& va Da déng cho biét cé bao nhiéu céng viéc clia ban ndm & mdi thé. Dia chi trén trinh duyét ctia ban
Iuu gitf nhitng gi ban chon trén trang - thé, ndi dung tim kiém, bd loc va bat ky s6 dém hay biéu dd nao ban da nhan
chon - vi vay ban cé thé sao chép ché dé xem va gifi cho dong nghiép, va ho sé& thay cling ndi dung dé déi v8i nhitng
cdng viéc ma ho cé thé xem.

N&u ban chi cé thé xem mot cong viéc, thay vao dé EDEN sé& dua ban dén Cong viéc clia ban, vi bang diéu khién cho mot
cdng viéc ddn |& cho ban biét it théng tin han chinh céng viéc dé.

Céc muc dém

Mugi s6 dém ndm & trén cung cla tab Dang md, va mdi s6 dém tra 18i mdt cau hoéi vé& cac céng viéc dang md clia ban:
Tat ca cac cdng viéc d6, Qua han du bao (van con phan viéc sau ngay hoan thanh du bao), Khéng hoat ddng 14+ ngay
(khéng cé hoat ddng nao ban cé thé thay trong hai tuan), Cau hoéi dang chd ban, Tép méi ké tir 1an truy cap gan nhat
clia ban, M@i dugc phan céng cho ban trong 14 ngay qua, Chd pham vi cong viéc (chua c6 pham vi cong viéc), Pang
chd bao gia, cling cac cong viéc Bit dau va Hoan thanh trong tuan nay. Cac s6 dém biéu thi c6 diéu gi d6 dang chd ai
d6 sé& hién thi bang mau hé phach. Hay nhan vao mot sé dém dé chi liét ké nhitng cong viéc dé & bén dudi, va nhan lai
1an nifa (hoZc nhan Tat ca) dé quay lai.
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Cac biéu dd

Biéu dd Hoat déng cho thay cac t&p da thém, tin nhan da dang va nhiém vu da hoan thanh trong cac céng viéc ctia ban

mdi tuan, con Da md va da déng 1ap biéu dd s6 ludng cong viéc da bat dau va da két thuc. Ca hai déu dudc vé theo

khung thsi gian biéu dd, tic nit ndm canh cac thé, bat dau & mic Last 12 weeks . Nhdn vao dé dé chon Last 4 weeks ,
This month ho3c Last month , hodic Custom range... dé tu d3t ngay TU va Dén cla riéng ban. Dé trong mot ngay dé

chay biéu dd IUi vé cdng viéc dau tién clia ban hodc tinh dén hdm nay.

Status Progress Age Customers
3 open jobs. 0 of 3 open jobs complete on the scope 2 of 3 open jobs older than six months. Example Insur... @D 1
@ O draft @ O quoting @ 3 open of works. ® 0 uptoamonth @ 1 1-3 months s tPak -C/. 1
martPak -C/... )
@ 0 other 1 noscopeyet @ 1 not started @ 0 3-6 months @ 0 6-12 months
@01-33% @ 134-66% @ 0 67-99% @ 2 overayear
@ 0 complete

3 bén dudi, bdn biéu dé mé ta tinh trang cac cdng viéc dang md3 clia ban tinh dén ngay hdm nay. Trang thai chia chiing
thanh ban nhap, dang bao gia, dang ma va khac, Tién dd cho biét ching da di dudc bao xa trong pham vi céng viéc,
Thdi gian m& cho biét chiing d3 ma dudc bao lau, va Khach hang liét ké céng ty bao hiém hodc khach hang cia tiing
cdng viéc. Hay nhan vao mot phan doan cla Trang thai, Tién do hodc Thdi gian md dé liét k& nhirng cong viéc dé & bén
dudi. Trén dién thoai, cac biéu dé ndm phia sau nt Charts , vi vdy danh sach s& xuat hién trudc.

Mtuc dich vu

Bén dudi cac biéu db trén thé M, Mic dd dich vu cho biét cac céng viéc dudc quyét dinh trong khoang thai gian cla
bang diéu khién d3 tuan tha tét dén dau cac mic do dich vu ap dung cho ching. Phan nay dudc hién thi cho tat ca
nhifng ai c6 quyén truy cap bang diéu khién, va s& tai sau phan con lai clia trang mot chit vi phai doc moi cong viéc
trong pham vi clia ban. Dong chir bén dudi tiéu dé cho biét thsi diém ldy sd liéu va cac dai dugc do ludng so véi nhifng
muc tiéu ndo. Mot khoang thdi gian m& s& hién thi tir ddu quy dén nay, va dong chir dé khi ay sé& cho biét nhu vay.

C6 tdam muc dich vu, dudc liét ké theo thir tu nay:

o Lién hé dau tién, trong vong 1 ngay lam viéc.

o Lién hé dau tién khan cap, trong vong 2 gig dong ho.

o Khao sat hién trudng, trong vong 2 ngay lam viéc ké tir 1an lién hé dau tién.

o Ba&o cdo va bao gia, trong vong 2 ngay lam viéc ké tir 1an khao sat, va ca hai khi can cé bao céo.
o B3t dau thi céng, trong vong 10 ngay 1am viéc ké tir khi dudc phé duyét.

o Li&n hé mdi 20 ngay lam viéc.

o Khoang céch trung binh gitfa cac lan lién hé.

e Vong dd&i yéu cau bdi thusng, trong vong 60 ngay 1am viéc.

M&i murc hién thi s6 ludng Met , Missed , Pending va Not recorded , tiép theo |4 Share , Band , Median va
Previous . Ty |& 13 s6 dat dudc trén téng s6 dat dudc cong véi sé bi I8, vi vAy mdt cong viéc van dang chd xif ly sé
khéng bi tinh 1a bat I6i cho ban. Mifc xép hang cho biét ty 1& dé ndm & dau so véi cadc muc tidu: Exceeding , Target ,

Not met hodc Critical . Trung vila thdi gian thuc hién dién hinh, va Ky truéc 1a sé liéu cta ky trudc dé.

Not recorded €O nghia 1 nén tang khdng thé nhin thady su kién d6, chang han nhu mdt cudc goi dién thoai dudc thuc
hién tUr dién thoai di déng. Mic dich vu chi dudc tinh 1a bi 1& khi nén tang ghi nhan su kién dé mudn (hodc, déi véi vong
dd&i ctia yéu cau bdi thudng, khi yéu cau bdi thudng van con md qua muc tiéu clia nd), va mot su kién ma nén tang chua
ting nhin thay sé& [4 Not recorded . Lan lién hé dau tién chi dugc tinh khi nén tang nhin thay no, tic 1a moét email, mot
cudc goi hodc tin nhan ATC, hodc mét I8i m&i Hermes. M6t 1an dén hién trudng dudc thuc hién ding han ciing dugc tinh
la da thuc hién lién hé.
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Méi céng viéc dudc tinh mét 1an cho méi mic dich vu, trong ky ma muc dich vu d6 dudc quyét dinh. Céc s6 liéu dugc
tinh tai th&i diém trang dudc tai, vi vdy mét ky trudc dé cé thé thay déi déi chut khi cé théng tin dén mudn.

Luu y: céc s6 liéu bao gdom cac cdng viéc cla chinh ban va moi cdng viéc ma cong ty clia ban 4 cong ty bao hiém hosc
daon vi gidm dinh t8n that, ké ca nhirg céng viéc ban khdng thé mé. Nhifng cong viéc dé dugc liét ké ma khdng cé lién
két.

Xem cdc cong viéc dang sau mot so liéu

Nhan vao mot s lugng dé liét ké cac cong viéc dé bén dudi bang, va nhan lai lan nifa dé déng danh sach. Céc cong ty
bao hiém ciing thay bang phan tach theo don vi gidm dinh t8n that, cac ddn vi giam dinh tdn that thady bang phan tach
theo céng ty bao hiém, va déi ngti clia chinh chiing t6i thay ca hai. Nhan vao sé liéu clia mot cdng ty dé liét ké cac céng
viéc clia cdng ty dé déi v8i mic dich vu dé.

Muc tiéu

Mdi cdng viéc dudc danh gid so véi cac muc tiéu clia cong ty bao hiém ciia cdng viéc dé. B 1 cadc muc tiéu riéng cla
cdng ty bao hiém néu co, néu khong thi la cac muc tiéu clia cong ty me, va néu khdng cé nifa thi 1a cdc muc tiéu ctia nén
tang. Dong chir bén dusi tiéu dé néu tén cac muc tiéu ma céc dai dudc do Iudng so véi dé. Do véi mot cong ty bao
hiém, dé la cadc muc tiéu riéng clia ho néu cé, con déi v8i tat ca nhitng ngudi khac thi dé 1a cadc muc tiéu clia nén tang,
trong khi méi cong viéc van dugc danh gia theo cac muc tiéu clia chinh céng ty bao hiém clia céng viéc d6.

N&u ban quan Iy cac cong viéc trén nén tang, Targets... nam trong trinh don -+ & phan tiéu dé bang diéu khién. Muc
nay thiét 1ap cac muc tiéu clia nén tang trong mot bang: déi v8i mdéi muc dich vu, thdi gian cho phép, ty & thanh cong va
ranh gidi gilta cac dai. Mot con s6 khong thé luu s& chuyén sang mau dd, va khi di chudt qua dé sé& cho biét ly do. Viéc
mot mic dich vu dudc tinh theo ngay lam viéc hay gi dong hd Ia ¢d dinh. Ddi ngii clia ching tdi thiét 1ap cac muc tiéu
riéng clia cdng ty bao hiém trong hd sd clia ho tai Danh ba & Té chtfc.

Yéu cau bbi thusng

Bé&n dudi tdm muc dich vu, Yéu cau bdi thudng md ta cac cdng viéc dudc glii dén trong cling ky, cho cling pham vi. Cac
6 clia muc nay |a Yéu cau bdi thudng glfi dén, Pang md vao cudi ky, B3 déng, Cha phé duyét (da glfi bdo gia hodc usc
tinh), Make-safes (dam bao an toan tam thdi), Khach hang dé bi tén thudng (cac coéng viéc dang hoat dong trong ky) va
Amidng dudc xac dinh 1a mdt nguy cd. M6t cong viéc ma ngay két thuc chi dugc biét udc chimng sé hién thj dudi muc
DPang md vao cudi ky 1a "N chua dugc ghi nhan", va ban cé thé nhan vao con s8 dé dé liét k& cac cong viéc nay. Chd phé
duyét hoat déng theo cach tuang tu, hién thi "N khéng rd" déi véi cac cong viéc dang m& ma khong rd trang thai vao
cudi ky. Diéu dé bao gbm moi cong viéc dang md trong mot ky da két thic trude khi ching téi bat dau ghi nhan céc thay
déi vé trang thai.

Gia tri dudc phé duyét clia cac yéu cau bdi thusng tiép nhan, ciing nhu clia cac hang muc xif ly an toan tam thgi, dudc
|8y tUr nhitng béo gid da dudc chap thuan. Cac phat sinh thay déi dudc hién thi dudi dang ty phan cla gia tri dudc phé
duyét trén cac y&u cau boi thudng da déng. Diém danh gia hoan thanh cé dang nhu "4.3 tir N cong viéc" va la gid tri
trung binh clia s6 sao dudc trao trén gidy chifng nhan hoan thanh, vi vay day khéng phai 13 Net Promoter Score (Chi s&
do lusng muc do hai long clia khach hang). Dong Not recorded néu tén cac sd liéu ma nén tang chua nhin thay dudc:
cudc goi déng hb sg, khiéu nai, sy cham tré tir phia khach hang va NPS.

Khi ban khong thé xem sé tién clia mdt cong viéc, cong viéc dé sé bi Iudc bd khoi moi tdng s va phan nhém, dong thdi
"D3 lugc bo sb tién clia N cong viéc" sé& cho biét cé bao nhiéu céng viéc da bj ludc bd, bén dusi gid tri dudc phé duyét
va bén dusi biéu dd y&u cau bdi thusng glri dén theo gia tri dudc phé duyét. Néu khdng cé sb tién nao cé thé hién thi,
gid tri dugc phé duyét sé& hién thi 13 "-".

Tiép theo I hai biéu dd cot. Yéu cau bdi thusng dang md theo trang thai chia cac cong viéc dang md thanh can bao gia,
chd phé duyét, dang hoat déng, d& hoan thanh, bi tif chéi va khéng rd, con Yéu cau béi thusng tiép nhan theo gia tri
dugc phé duyét gom nhém chiing theo céc bac Builder's Fee (Phi nha thau): dén $30k, $30k-$50k, $50k-$100k, trén
$100k va khéng cé gia tri. Tiép do, cac danh sach x&p hang cho biét s6 yéu cau bdi thudng ti€p nhan theo khu vuc, theo
hiém hoa va theo CAT code (mé tham hoa), mdi danh sach gdém tdm muc I8n nhat va phan con lai dudc gdp vao muc
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Khac. Hiém hoa st dung céc loai t&n that Hermes, va & nhitng ngi yéu cau béi thudng dung van ban tu do thi ndi dung dé
s& dugc ddi chiéu vai mot danh sach tif.

Lién lac

Phan nay do ludng mic dd nhanh chéng khi xif ly email tir cac céng ty bao hiém va gidm dinh vién tn that. D3 nhan dém
méi 1an ho viét thu cho ching t6i va chd cau tra I8i, vi vay vai email dudc guri trudc khi ching t6i tra I8i sé dudc tinh mot
lan. B&n canh dé |a Thai gian trung vi dén |an phan héi dau tién, ty 18 dugc xUr Iy Trong muc tiéu, va mot dong hién thi
"D3 tra I5i N, hoan tat ma khong can tra I3i N".

M6t email dugc tinh 1a da xU ly khi ching ta tra 18i email d6, hodc khi cé ngudi danh dau cudc trd chuyén ctia email dé 13
hoan tat, da Iuu trif hodc d& déng, tly theo diéu kién ndo dén trudc. Muc tiéu dudc lay tif mic doé uu tién cla tiing cudc
trd chuyén.

Hai dong tiép theo |a vé viéc md thu thay vi tra I8i. Email clia ho dudc ching t6i m& 1an dau cho biét s6 ludng da ma
trong s6 nhitng email da nhan, thdi gian trung vi dén 1an m& dau tién, va cé bao nhiéu email van chua dugc md. Cac lan
m& dau tién chi dudc ghi nhan tir ngay "Ké& tU" hién thi bén canh céc sé liéu nay, vi vy thu dén s6m hon sé& khéng ndm
trong dé. Email ctia ching t6i dudc ho ma& dugc gan nhan "khi dudc theo ddi", vi viéc theo dbi lugt m3 s& bd sét mot s6
rng dung email va con s& nay |a muc t8i thiéu thay vi tdng sé day du.

M&i con s cling ghi "trén N cong viéc". Hay nhan vao dé dé liét k& nhitng cong viéc nay.

SuUc khoe & An todn

C6 ba con s8 ndm & day. Thi cong da bat dau dém nhifng céng viéc cé phan thi cong bat dau trong ky. P& cé SSSP trudc
khi bat dau thi céng dém nhifng céng viéc cé SSSP trén Apollo dugc tao trudce khi viéc thi cong bt dau. Kiém tra céng
trudng da ndp dém céac lugt kiém tra dugc ndp trong ky va sé lugng cdng viéc dudc ndp céc lugt kiém tra do.

Poc cac phan nay

Nhan vao mdt con sé & bat ky phan nao trong ba phén sé liét ké cac coéng viéc difng sau con sé dé, va chi nhirng céng
viéc ban cé thé mad mai cé dudng dan lién két. Néu mét trong cac phan khéng thé doc dudc, phan d6 sé hién thi "Khong
thé doc dudc." va cac phan khac van hoat dong binh thugng.

Bdo cdo muc do dich vu qua email

Subscribe... , trong trinh don ... & phan tiéu dé bang diéu khién, s& ma hdp thoai "Béo cdo muc dich vu", nai ban chon
tan suat nhan bao c4o: None , Daily , Weekday , Weekly , Fortnightly , Monthly ho3c Quarterly . BA&tky aico
quyén truy cap bang diéu khién déu cé thé ding ky. Ban Hang ngay dudc gUi di vao mdi budi sang ké ca cudi tuan va
ban Ngay trong tuan dudc glfi vao cac ngay lam viéc, va ca hai déu khéng guri gi vao mét ngay yén ang khi khéng cé gi
dién ra trong cac cdng viéc cla ban. Ban Hang tuan dudc glfi dén vao cac ngay thi Hai, Hai tudn mot l1an vao méi thif Hai
céch tuan, Hang thang vao thif Hai dau tién ctia thang va Hang quy vao thif Hai dau tién cta thang Mét, thang Tu, thang
Bay va thang Mudi. Sau khi ban da dang ky, trinh don sé& hién thi lua chon cla ban.

M&i email bao quéat giai doan vira két thic, con email hang thang ho3c hang quy sé& bao quat thang hodc quy dudng lich
trudc dé. Email ma dau b&ng mét ban tém tat ngén bang van ban, tiép theo 14 céc sé liéu chinh, cac mic d6 dich vu dusi
muc tiéu, cac cdng viéc khong dat mét mic do dich vu, bang phan tich chi tiét theo bén con lai, ciing cac yéu cau boi
thudng va An toan & Suic khde. Mét dudng lién két & cudi email s& md bang diéu khién trong cung giai doan dé. Mot ban
PDF cua bao cdo day du, kém danh sach moi cong viéc & phan cudi, dudc dinh kém cung véi mdt bang tinh cta chinh
céc cong viéc d6. Néu cac t&p qua 18n dé dinh kém, email sé thong bao diéu dé va bang diéu khién van luu gilf cac s6
liéu tuong tu.

Bé4o cdo nay bao quat nhifng gi bang diéu khién clia riéng ban hién thi: cling cac céng viéc, cung cac khoan tién dugc
an, va khong c6 dudng lién két dén nhitng cdng viéc ma ban khéng thé md. Bao cdo ghi rd "Sé liéu tinh dén" mdt méc
thd&i gian, vi s6 liéu cia mot giai doan trudc dé cé thé thay déi déi chut khi cé théng tin dén mudn.

Lua chon tudng tu cling ndm dudi muc Cai dat Email trong hd sd ctia ban, dugc mé ta tai phan cai dit tai khoan.
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Tai xuéng Bdo cdo Muc do Dich vu

Download report... ndm trong clng trinh ddn dé, va bat ky ai cé thé nhan bao céo muc dich vu qua email déu nhin thay
muc nay. Muc nay tao ra cling bao cdo dé theo yéu cau cho khoang thsi gian ban chon, va ma hop thoai "Tai xudng bao
cdo muc dich vu".

Hép thoai m& ra véi muc Khoang thdi gian dugc dat theo khoang thsi gian ma bang diéu khién dang hién thi. Ban cé thé
chuyén sang Last month , Last quarter hodc Quarter to date , hodc tu dat ngay Tif va Bén cua riéng ban, cach nhau
t6i da 24 thang. Néu ban quan Iy cac céng viéc cho ching téi, mét Iua chon Pham vi cling s& xuat hién. Lua chon nay
hién thi A1l jobs hodc néu tén mét cdng ty bao hiém hay dan vi gidm dinh tén that, va khi d6 bao céo sé& 13 ban ma

ngugdi ctia cong ty dé nhan dugc thdng qua céng ty cua ho.

Ban chon Dinh dang |a PDF , Spreadsheet ho3c PDF and spreadsheet , va khi ban chon ca hai thi ching sé& dén cling
nhau dusi dang mot tép .zip. Dudi muc N6i dung dua vao, ban danh dau chon cac phan ban muén: Tém tat bang vin ban
(cting doan van ngan m& dau trong bao céo gifi qua email), Mlc dd dich vu, Y&u cau bdi thudng, Trao ddi thdng tin, Stfc
khde & An toan va Céng viéc (danh sach c6 mdt hang cho mbi cdng viéc). Phai danh dau chon it nhat mét trong cac muc
MUrc a6 dich vu, Y&u cau béi thudng, Trao d6i théng tin hodc Siic khde & An toan. Bang tinh chifa Muc dé dich vu, Yéu
cau bdi thudng va Coéng viéc, trong khi phan tém tat bang vén ban, Trao ddi thong tin va Sic khde & An toan chi cé trong
PDF, va khi chon ca hai dinh dang thi cac hang dé sé& hién thj "Chi PDF".

Download s& chudn bi tép, viéc ndy mat vai gidy, va sau dé tép sé& dudc tai xuéng. Néu ban déng hdp thoai hoac tai lai
trang trong khi tép dang dudgc chuén bi, viéc mé& lai hop thoai sé tiép tuc véi cling bdo cdo dé thay vi bat ddu mot bao
céo khac.

Luu y: khéng c6 gi dudc glii qua email hodc dudc Iuu lai. Céc s6 liéu dudc tinh tai thai diém bdo cdo dudc chuén bi.

Danh séch céng viéc

M&i hang hién thi s& yéu cau bdi thudng, ma tham chiéu EDEN, dia chi, mic d6 hoan thanh clia pham vi céng viéc va
ngay hoan thanh du kién, ngay nay sé& chuyén sang mau cam khi céng viéc da qua mdc dé. Con s6 cé ké soc bén canh ty
I& phan trdm la tién d6 tam tinh ma ddi ngli ctia chiing tdi chua xac nhan. Hay dung columns (@) dé chon nhifng cot sé
hién thi, va nhan vao tiéu dé cot dé sip xép theo cot dé. Cac cdng viéc méi nhat sé& hién thi dau tién cho dén khi ban lam
vay, va viéc nhan 1an thif ba vao clng tiéu dé dé sé dua chung trd lai thir tu do.

S% Jobs = @ eden Q seren. (20 (@) (P
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Domino e 14 Example Street, Karori, Wellington
d N01-2045518 J-21532 6012 P ’ ' 9 Example Insurance Ltd 0% 14 Oct 2026 A
& Pluto 74
Programme Files People Activity
;ﬁ Apollo & today Nothing new since your last visit Customer Job details changed
No files to show yet. Example Insurance Ltd 20¢t
218 14 Oct Job details changed
ﬁ Hermes z . © Messages Representative 20ct
15 scope items  last activity 3w ago Ex: Insur: .
» No messages on this job yet. ample Insurance Ltd Financial document added
@ ATC ] Percentages are machine-derived workday estimates that exclude Project manager 18 Sep
weekends. They are not a guarantee of completion by a given date. Alex Reid Job details changed
18 Sep
S feronn Scope of works updated
Your Profile Sam Carter 18 Sep
Kate Fielding
Reply in job messaging — &, Download PDF
14 Example Street, Karori, Wellington .
C1234567890 J-17256 6012 P 9 Duncan & Taylor Wellington L) 40% 12 Sep 2025 v
° - J-17464 27 Sample Road, Upper Hutt 5018 SmartPak -C/- McLarens - - v
<

Nhan vao s6 yé&u cau bdi thudng, ma tham chiéu hodc dia chi d& md céng viéc. Nhan vao bat ky vi tri nao khac trén mot
hang dé md réng ngay tai chd, gitp hién thi lich trinh c6 danh dau ngay hdm nay trén do, cac t&p mdi nhat va tin nhan
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D4 saM coNsuLTING Bang diéu khién

méi nhat, hoat déng gan day, cling nit Download PDF dé tai bdo cdo vé& coéng viéc. Néu ban quan ly céng viéc cho ching
t6i, phan nay ciling hién thi nhirng ai dang tham gia vao cdng viéc dé. Nhiéu cong viéc hon sé dudc tai khi ban cudn
xudng. Trén dién thoai, mdi cong viéc l1a mot thé va cham vao thé s& ma cdng viéc dé.

Loc theo khach hdang va nhithg ngugi tham gia cong viéc

Néu ban quan ly céng viéc cho chiing t8i, ban cé thé thu hep bang diéu khién theo nhifng ngudi cé lién quan. Nhan vao

Filters (=) bén canh & tim ki€ém dé chon Khach hang, Ngugi dai dién (gidm dinh vién tén that, thdm dinh vién ho3c
ngudi dai dién khac, cé thé 1a mdt cdng ty hodc mdt nhan su clia cong ty dé), Quan ly du an, Pdc cdng céng trudng,
hodc Ngudn yéu cau bdi thudng ma yéu cau bdi thudng dudc gifi qua dé. Mdi lua chon sé cho biét con lai bao nhiéu
cdng viéc trén tab ban dang mé, va viéc chon mét céng ty lam ngudi dai dién s& bao gém ca nhirng cong viéc chi néu
tén moét nhan su clia céng ty do.

% Jobs = @eden Q Search.. ®K @ L?
Follow-ups

% Dashboard
A7 Insights

Your jobs X Claim number, address, or claiman mW columns v [ 3 Filters @ | | -
' Notifications 38 ——

Customer Representative Project manager Site foreman Claim source

Clear filters Firms

Domino [t4] Open 1 Closed Last 12 weeks

d Duncan & Taylor Welli... 1
l‘g Pluto 4} 1 People 1 0 0
,g Apollo 2] All Priya Shah 1 Quiet 14+ days Questions New files
4 open jobs waiting on you since your last visit
f Hermes 2} 0 0 0 0 0
é ATC [} Newly assigned Awaiting scope Quote pending Starting Finishing
last 14 days this week this week
Your Profile Activity Opened and closed
Kate Fielding Files added, messages posted and tasks completed per week. Jobs opened and closed per week
6
5
4 No job opened or closed in this period.
3
< 2
i a

Céc bd loc s& thu hep toan b trang cling mét luc - cac s6 dém, biéu dé, cac tab va danh sach - déng thsi ching két
hdp v8i nhau, nh& dé ban cé thé xem cac cdng viéc clia mot cong ty bao hiém do mdt céng ty gidm dinh dang xir ly. Ban
cling c6 thé chon mot khach hang bang cach nhan vao hang cdia ho trong biéu dé Khach hang hodc tén ctia ho trong cot
Khach hang, va chon bat ky ai trong khung Moi ngudi ctia mét céng viéc bang cach nhan vao tén cla ngusi dé. Nhan lai
vao cling tén dé, hodc nhan clear filters , dé g& bo mot bd loc. Nt Filters cho biét dang cé bao nhiéu bd loc dugc
bat.

Luu y: cac bd loc, cot Khach hang va hdp Ngusi tham gia chi hién thi cho nhifng ngudi quan ly céng viéc trén nén tang.
Céc cong ty bao hiém va gidm dinh vién tén that cé quyén truy cip bang diéu khién sé& thay cac cong viéc cla riéng ho

ma khoéng cé nhitng muc nay.

Néu sé lugng khéng khép véi nhitng gi ban du kién, hay cho chiing téi biét qua dia chi support@samconsulting.co.nz.
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