
Ngaahi Meʻa Fakapaʻanga
EST. 4 MINUTE READING TIME

Fakatokanga: Na'e liliu faka'otometiki 'a e peesi ko 'ení mei he tatau totonu faka-Pālangí, 'a ia ko e tatau fakamafai'i iá.

Lau ia 'i he lea faka-Pālangí

ʻOku tānaki fakataha ʻe he konga ki he Ngaahi Meʻa Fakapaʻanga ʻa e tafaʻaki fakapaʻanga ʻo ha ngāue - ko e ngaahi lau

mahuʻinga naʻe teuteu ki he ngāue mo e ngaahi tohi moʻua naʻe tuku atu ki ai. Te ke maʻu ia ʻi he menyu fakahinohino ʻo

ha ngāue, kuo vahevahe ʻi ha ngaahi tēpu ʻe tolu: Vakai Fakalūkufua, Ngaahi Lau Mahuʻinga, mo e Ngaahi Tohi

Fakapepa. Hangē pē ko e toenga ʻo ha ngāue, ko e meʻa te ke lava ʻo sio ki ai heni ʻoku fakafalala ia ki he ngaahi ngofua

kuo foaki atu kiate koe.

Ko e vakai fakalūkufua ki he ngaahi meʻa fakapaʻanga ki ha ngāue.

Vakai Fakalūkufua
ʻOku ʻoatu ʻe he vakai fakalūkufua kiate koe ʻa e ngaahi fika tefito ʻi ha sio vave pē ki ai: ko e fakakātoa fakataha ʻo e

ngaahi lau mahuʻinga ʻo e ngāue pea mo e fakakātoa fakataha ʻo ʻene ngaahi tohi moʻua, ʻo fakahā fakatouʻosi kimuʻa pea

mo e fakataha mo e GST. ʻI lalo ʻi he ngaahi kaati fakanounou, ʻoku vahevahe fakaikiiki ʻe ha saati mo ha ngaahi lisi tokoni

ʻa e ngaahi fika koeʻuhí ke ke lava ʻo sio ki he founga ʻoku nau tānaki fakataha aí.

Kapau ʻoku ʻi ai haʻo ngofua ke tānaki atu ha ngaahi tohi fakapepa fakapaʻanga, ʻoku fakaʻatā koe ʻe he meʻalomi ko e

Upload Invoice (fakaheka tohi moʻua) ke ke ʻomi ha taha mei heni.

Ngaahi Lau Mahuʻinga
ʻOku lisi ʻe he tēpu Ngaahi Lau Mahuʻinga ʻa e ngaahi lau mahuʻinga naʻe teuteu ki he ngāue, ʻo fakahā ki he taha taki

taha hono tuʻunga lolotonga - Pending , Approved , Rejected , pe Archived . Fili ha lau mahuʻinga ke fakaava kakato ia.
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Kapau ʻoku ʻi ai haʻo ngofua, te ke lava ʻo fakaheka ha lau mahuʻinga (ko ha PDF) ʻo ngāueʻaki ʻa e meʻalomi Upload, pea

fakafoʻou ʻa e tuʻunga ʻo ha lau mahuʻinga mei heʻene ngaahi ngāue (actions). Ko hono fakaʻilongaʻi ha lau mahuʻinga kuo

tali ʻa e meʻa ʻoku ne fakakau atu ia ki he ngaahi fakakātoa ʻi he vakai fakalūkufua.

Ngaahi Tokimeniti
Ko e tēpu Documents ko e feitu'u ia 'oku tauhi ai 'a e ngaahi tokimeniti fakapa'anga 'o e ngāué - ngaahi tohi mo'ua

(invoices) mo e ngaahi me'a pehē. 'Oku meimei tatau pē hono ngāué mo e konga ki he Files & Media: te ke lava 'o kumi,

sivi, mo liliu 'a e fa'unga hono fakahāhaá ke ma'u 'a e me'a 'okú ke fiema'ú, fili ha ngaahi tokimeniti ke fai fakataha ki ai

ha ngāue (bulk actions), pea 'ohake mo ha ngaahi me'a fo'ou kapau 'oku 'i ai ha'o ngofua ki ai.

Vakai ki ha Tokimeniti
'I hono fili ha fakamahu'inga (quote) pe tokimeniti 'oku fakaava ai ha sio faka'ata he lau'i sio'ata kakato (full-screen

preview). Fakataha mo e faile totonú, 'oku fakahā mai 'e he EDEN 'a e fakaikiiki kuó ne lau mei aí - 'a e ngaahi lēsoni

fakatautaha (line items), ngaahi fakakātoa, mo ha ngaahi tu'utu'uni pē - koe'uhí ke ke lava 'o vakai'i 'a e ngaahi fiká ta'e
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pau ke ke lau fakamātoato 'a e ngaahi tohi fakapepá tonu. Te ke lava 'o hiki ki tu'a (export) 'a e ngaahi lēsoní kapau 'okú

ke fiema'u kinautolu 'i ha feitu'u kehe.

Fakatokanga'i ange: ko e ngaahi fika 'oku fakahā 'i he konga ko 'ení 'oku to'o mai ia mei he ngaahi tokimeniti 'o e ngāué

pea 'oku 'i ai ke 'oatu ha fakatātā mahino mo hokohoko ki he tu'ungá. Ki ha me'a pē fekau'aki mo e tohi totongi (billing)

pe ha faikehekehe (discrepancy), kātaki 'o fetu'utaki mai kiate kimautolu 'i he support@samconsulting.co.nz.
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