
आपके  जॉब्स
EST. 5 MINUTE READING TIME

ध्यान दें : यह पृ ष्ठ मू ल अं ग्रेज़ी से  स्वचालित रूप से  अनु वादित किया गया था, जो आधिकारिक सं स्करण है। इसे  अं ग्रेज़ी में   पढ़ें

जब आप EDEN में   साइन इन करते  हैं , तो आप अपने  जॉब्स डैशबोर्ड पर पहुँचते  हैं  - उन सभी जॉब्स की सू ची जिनमें   आपको आमं त्रित किया गया है। यह वह
कें  द्र है जिसका उपयोग आप किसी जॉब को ढूँ ढने , उन जॉब्स पर वापस जाने  जिन्हें  आप अक्सर देखते  हैं , और इस बात पर नज़र रखने  के  लिए करें गे  कि
किन जॉब्स में   आपके  लिए कु छ नया है। आप किसी भी समय इस पर वापस आ सकते  हैं :

https://eden.samconsulting.co.nz/jobs

ग्रिड ले आउट में   आपका जॉब्स डैशबोर्ड।

प्रत्ये क जॉब एक कार्ड (या आपके  द्वारा चु ने  गए ले आउट के  आधार पर एक पं क्ति) के  रूप में   दिखाई देता है, जिसमें   उसका कवर फ़ोटो, नाम, सं दर्भ , स्थान
और वर्त मान स्थिति दिखती है। किसी जॉब को चु नने  पर उसका ओवरव्यू  पे ज खु ल जाता है। यदि आपको अभी तक किसी भी जॉब में   नहीं जोड़ा गया है, तो
डैशबोर्ड आपको यह बता देगा - जब आपसे  जु ड़ा कोई जॉब शु रू होगा, तो आपको ईमे ल या SMS द्वारा आमं त्रित किया जाएगा।

कोई जॉब ढूँ ढना
अपने  जॉब्स को फ़िल्टर करने  के  लिए पे ज के  सबसे  ऊपर मौजू द सर्च  बॉक्स में   टाइप करना शु रू करें । सर्च  जॉब के  नामों , सं दर्भों, स्थानों  और प्रत्ये क जॉब से
जु ड़े लोगों  में   खोज करता है, ताकि आपको जो चाहिए वह मिल सके , चाहे आपको वह जिस तरह से  भी याद हो।

जै से -जै से  आप टाइप करते  हैं , परिणाम अपडेट होते  जाते  हैं । अपनी पू री सू ची पर वापस जाने  के  लिए  बटन से  बॉक्स को साफ़ करें ।

फ़िल्टर करना और क्रमबद्ध करना
सर्च  विकल्पों  को विस्तृ त करने  के  लिए सर्च  बॉक्स के  बगल में   स्थित  बटन पर क्लिक करें । यहाँ से  आप ले आउट बदल सकते  हैं , फ़िल्टर के  साथ सू ची
को सीमित कर सकते  हैं , और यह चु न सकते  हैं  कि इसे  किस क्रम में   व्यवस्थित किया जाए। आपके  द्वारा लागू  किए गए किसी भी फ़िल्टर का सारांश
विकल्पों  के  ऊपर दिया जाता है, ताकि आप एक नज़र में   देख सकें   कि क्या दिखाया जा रहा है।
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स्थिति
Status चयनकर्ता आपको के वल किसी विशे ष स्थिति के  जॉब्स देखने  की सु विधा देता है, और आप एक बार में   एक से  अधिक भी चु न सकते  हैं :

Open  - वे  जॉब्स जो फ़िलहाल चल रहे हैं

Draft  - वे  जॉब्स जिन्हें  अभी भी तै यार किया जा रहा है या जिनका कोटेशन बनाया जा रहा है

Closed  - वे  जॉब्स जो पू रे हो चु के  हैं

Cancelled  - वे  जॉब्स जो अब आगे  नहीं बढ़ रहे हैं

स्टेटस फ़िल्टर हटाने  और सब कु छ फिर से  देखने  के  लिए Any  (डिफ़ॉल्ट) चु नें  ।

तारीखें
सू ची को किसी निश्चित समयावधि में   बनाए गए जॉब्स तक सीमित करने  के  लिए Created after और Created before तारीख चयनकर्ताओं  (date

pickers) का उपयोग करें । आप इनमें   से  किसी एक को अके ले  भी से ट कर सकते  हैं , या एक सीमा (range) निर्धारित करने  के  लिए दोनों  को एक साथ
से ट कर सकते  हैं ।

क्रमबद्ध करें
Sort by चयनकर्ता आपके  परिणामों  के  क्रम को नियं त्रित करता है:

Newest  - सबसे  हाल ही में   बनाए गए सबसे  पहले  (डिफ़ॉल्ट)

Oldest  - सबसे  पु राने  सबसे  पहले

Name  - जॉब के  नाम के  अनु सार वर्ण माला क्रम में 

Location  - स्थान के  आधार पर समू हीकृ त

लेआउट
अपनी पसं द के  अनु सार ग्रिड ( ) और सू ची ( ) ले आउट के  बीच टॉगल करें । ग्रिड दृश्य में   प्रत्ये क कार्य  के  लिए सबसे  ऊपर एक बड़ा कवर फ़ोटो होता है;
सू ची दृश्य अधिक सं क्षिप्त है और प्रत्ये क कार्य  के  साथ एक छोटा विवरण दिखाता है। EDEN अगली बार के  लिए आपकी पसं द याद रखता है।
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एनिमेटेड परिणाम
डिफ़ॉल्ट रूप से , परिणाम लोड होते  समय हल्के  एनिमे शन के  साथ दिखाई देते  हैं । यदि आप चाहते  हैं  कि वे  तु रंत दिखाई दें , तो एनिमे टेड खोज परिणाम को
बं द कर दें ।

नोट: यदि आपने  अपने  डिवाइस के  लिए reduced motion (कम गति) चालू  किया हुआ है, तो यह विकल्प अक्षम रहता है और परिणाम फिर भी एनिमे ट
नहीं हों गे ।

पसंदीदा
किसी कार्य  के  कार्ड पर मौजू द तारे ( ) पर क्लिक करके  उसे  पसं दीदा के  रूप में   चिह्नित करें । पसं दीदा बनाए गए कार्य  तारे को पीला ( ) कर देते  हैं  और
डैशबोर्ड के  शीर्ष  पर अपने  स्वयं  के  पसं दीदा अनु भाग में   एकत्र हो जाते  हैं , जिससे  वे  कार्य  जिन्हें  आप अक्सर देखते  हैं , आसान पहुँच में   रहते  हैं ।
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ग्रिड ले आउट में  , आपके  बाकी कार्य  आपके  पसं दीदा कार्यों के  नीचे , खु ले  कार्य  और बं द कार्य  में   समू हीकृ त होते  हैं ।

एक नज़र में स्थिति
प्रत्ये क कार्य  कार्ड पर एक status pill (स्थिति सू चक) होता है ताकि आप उसे  खोले  बिना जान सकें   कि प्रत्ये क कार्य  कहाँ तक पहुँचा है। खु ले  कार्य  हरे रंग
में  , ड्रा फ़्ट ग्रे रंग में  , और बं द या रद्द किए गए कार्य  लाल रंग में   दिखाए जाते  हैं ।

सूचनाएँ
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प्रत्ये क जॉब पर घं टी ( ) उस जॉब की नोटिफ़िके शन प्राथमिकताओं  (notification preferences) को खोलती है, जिससे  आप यह से ट कर सकते  हैं  कि
EDEN आपको इसके  बारे में   कै से  और कब अपडेट रखे । एक भरी हुई, पीली घं टी ( ) का मतलब है कि आप वर्त मान में   उस जॉब के  अपडेट के  लिए
सब्सक्राइब हैं ।

आप नोटिफ़िके शन ले ख में   इस बारे में   और अधिक पढ़ सकते  हैं  कि इन प्राथमिकताओं  का क्या मतलब है और ये  कै से  काम करती हैं ।

अधिक जॉब लोड करना
डैशबोर्ड एक बार में   जॉब्स का एक बै च लोड करता है। यदि आप बहुत सी जॉब्स पर हैं , तो अगला बै च लोड करने  के  लिए सू ची के  नीचे  मौजू द Fetch more

बटन का उपयोग करें । एक बार सब कु छ लोड हो जाने  पर आपको "No further jobs to show" दिखाई देगा।
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