
您的工作
EST. 6 MINUTE READING TIME

注意：本页面由英文原版自动翻译而成，英文原版为权威版本。阅读英文原文

当您登录 EDEN 时，您会进入您的工作仪表板 - 即您受邀参与的所有工作的列表。它是您用来查找工作、快速返回经常访问的工作

以及关注哪些工作有新内容等待处理的中心。您可以随时返回该仪表板：

https://eden.samconsulting.co.nz/jobs

网格 布局下的您的 工作仪表板。

每项工作都会以卡片（或一行，取决于您选择的布局）的形式显示，展示其封面照片、名称、编号、位置和当前状态。选择某项工

作即可打开其概览页面。如果您尚未被添加到任何工作中，仪表板会提示您 - 当涉及您的工作开始时，系统会通过电子邮件或短信

向您发送邀请。

查找工作

在页面顶部的搜索框中开始输入即可筛选您的工作。搜索范围涵盖工作名称、编号、位置以及每项工作的相关人员，因此无论您碰

巧记得什么信息，都能找到所需内容。

结果会随着您的输入实时更新。使用  按钮清空输入框即可返回完整列表。

筛选和排序

点击搜索框旁边的  按钮以展开搜索选项。您可以在此处更改布局、使用筛选条件缩小列表范围，并选择排序方式。您应用的任何

筛选条件都会汇总在这些选项上方，让您对当前显示的内容一目了然。
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状态

Status 选择器可让您仅显示处于特定状态的工单，并且您可以一次选择多个：

Open  - 当前正在进行的工单

Draft  - 仍在创建或报价中的工单

Closed  - 已完成的工单

Cancelled  - 不再继续进行的工单

选择 Any （默认）可清除状态筛选器并再次显示所有内容。

日期

使用 Created after 和 Created before 日期选择器可以将列表限制为在特定时间范围内创建的工单。您可以单独设置其中任意一

个，也可以两者一起设置以限定一个范围。

排序

Sort by 选择器控制结果的排序顺序：

Newest  - 最新创建的排在最前（默认）

Oldest  - 最早的排在最前

Name  - 按工单名称字母顺序排序

Location  - 按位置分组

布局

您可以根据个人偏好，在网格 ( ) 和列表 ( ) 布局之间切换。网格视图以每个工单的大幅封面照片为主；列表视图则更为紧凑，

并在每个工单旁显示简短描述。EDEN 会记住您的选择，以便下次使用。
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动画结果

默认情况下，结果在加载时会以平缓的动画形式呈现。如果您希望它们立即显示，请关闭搜索结果动画。

注意：如果您的设备开启了减弱动态效果，此选项将被禁用，无论如何结果都不会显示动画。

收藏

点击工单卡片上的星标 ( ) 即可将其标为收藏。已收藏的工单会将星标变为黄色 ( )，并汇集到仪表板顶部专属的收藏部分，使您

最常查看的工单触手可及。
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在网格布局中，其余工单位于收藏下方，分为进行中的工单和已关闭的工单。

状态一览

每个工单卡片都带有一个状态胶囊标签，让您无需打开即可了解其当前进度。进行中的工单显示为绿色，草稿显示为灰色，已关闭

或已取消的工单则显示为红色。

通知

每个工单上的铃铛 ( ) 可打开该工单的通知偏好设置，让你设置 EDEN 如何以及何时向你提供该工单的最新动态。黄色实心铃铛 (

) 表示你当前已订阅该工单的更新。

你可以在通知文章中详细了解这些偏好设置的具体含义及运作方式。

加载更多工单

仪表板一次加载一批工单。如果你的工单较多，请使用列表底部的 Fetch more 按钮加载下一批。全部加载完成后，你将看到 "No

further jobs to show"。
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