
Ngaahi Faile mo e Mģtia
EST. 5 MINUTE READING TIME

Fakatokanga: Na'e liliu faka'otometiki 'a e peesi ko 'ení mei he tatau totonu faka-Pālangí, 'a ia ko e tatau fakamafai'i iá.

Lau ia 'i he lea faka-Pālangí

Ko e me'a kotoa pē 'oku fakatātā pe fakapepa 'oku fakapipiki ki ha ngāue 'oku 'i he Files & Media - ko e ngaahi faitā na'e

fakahū hake mei he feitu'u ngāue'angā, ko e ngaahi tohi fakamo'oni na'e vahevahe 'e he timģ, pea mo ha fa'ahinga 3D

visualisations (ngaahi faka'ali'ali 3D) 'o e 'apģ. Te ke ma'u ia 'i he navigation menu (meniū fakahinohino) 'o ha ngāue, 'o

mavahevahe 'i he ongo tēpu 'e ua: Files mo e Visualisations. Ko e tēpu fē te ke lava 'o sio ki aģ 'oku fakafalala ia ki he

ngaahi ngofua 'okū ke ma'u ki he ngāuē.

Ko e ngaahi faile ki ha ngāue, kuo fakakulupu ki he uikē.

Ngaahi Faile
'Oku fakakulupu 'a e ngaahi failē 'o fakatatau ki he taimi na'e tānaki mai ai kinautolū - 'Aho ni, 'Aneafi, uike nģ, mo e

ngaahi uike ki mu'ā - ko ia ai 'oku faingofua ma'u pē ke ma'u 'a e ngaahi me'a fakamuimui taha na'e fakahū hakē. Ko ha

me'a pē kuo fakama'u (pinned) 'oku tānaki fakataha ia ki he'ene kulupu pē 'a'ana 'i 'olunga.

Te ke lava 'o fetongi 'i he vaha'a 'o e ngaahi fokotu'utu'u ko e tile (fakafo'i konga), list (lisi), mo e grid (faka-kupenga) ke

fe'unga mo e me'a 'okū ke kumi ki aģ, pea 'e manatu'i 'e he EDEN 'a e me'a na'ā ke filģ ki he taimi hoko maģ. Fili ha faile

pē ke fakaava ia 'i ha preview (vakai'i tomu'a), pe, ki he ngaahi faile 'oku 'ikai lava ke vakai'i tomu'ā, ke fakahifo

(download) kinautolu.

Ko Hono Kumi ha Faile
'Oku kumi 'a e puha kumģ 'i he ngaahi hingoa 'o e failē, ngaahi fakamatalā, ngaahi faka'ilongā (labels), ko e tohi 'i loto 'i

he ngaahi tohi fakamo'onģ, pea mo ia na'ā ne fakahū hake kinautolū. Ki ha kumi 'oku toe fakamā'opo'opo ange, fakaava

'a e advanced filters (ngaahi me'asivi fakalakalaka) ke fakasi'isi'i 'o fakatatau ki he fa'ahinga 'o e failē (fakatātā, ongo,

vitiō, PDF, pe ko ha toe me'a kehe), ki he tokotaha na'ā ne fakahū hake 'a e failē, pe ki ha vaha'ataimi 'o ha ngaahi 'aho.

Clear filters (Fakama'a 'a e ngaahi me'asivi) 'okū ne toe fakafoki 'a e me'a kotoa pē ki he kamata'angā.
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Ko Hono Tānaki ha Ngaahi Faile
Kapau 'oku 'i ai ha'o ngofua ke tanaki mai ha ngaahi faile, te ke lava 'o toho mai 'a e ngaahi ta pe ngaahi tohi ki he peesi

pea tuku hifo kinautolu, fakapipiki ha 'imisi kuo ke hiki tatau, pe ngaue'aki 'a e me'a lomi upload. Ko e ngaahi faile lalahi

ange 'oku 'ohake 'oku fakahaa'i mai 'a e fakalakalaka 'o 'enau 'alu hake 'i he'enau hoko atu.

Ngaue ki ha Faile
'Oku 'i ai 'a e meniu ki he ngaahi ngaue (actions menu) 'i he faile kotoa pe 'oku 'oatu ai 'a e ngaahi me'a te ke lava 'o fai

ki ai. Fakatatau ki ho'o ngaahi ngofua mo e fa'ahinga 'o e faile, 'e ala kau ki heni 'a e:

Preview (vakai'i) 'a e faile, pe Download (hiki hifo) ia (kau ai mo ha tatau PDF 'i he feitu'u 'oku ma'u ai ha tatau).

Pin (fakama'u) ia koe'uhi ke nofo ma'u 'i he tumutumu 'o e lisi pea mo e vakai fakalukufua ki he ngaue.

Edit (fakatonutonu) ha 'imisi - kosi mo fakafe'unga'i ia, pea seivi leva 'a e ola ko ha faile fo'ou.

Set Permissions (fokotu'u ngaahi ngofua) ke pule'i pe ko hai mo ha toe taha 'e lava 'o mamata ki ai.

Move to Financials (hiki ki he fakapa'anga) kapau 'oku totonu ke kau 'a e faile ki he ngaahi tohi fakapa'anga 'o e

ngaue.

Delete (tamate'i) ia.

Fai ha Ngaahi Me'a Lahi Ange 'i he Taimi Pe Taha
Faka'ilonga'i 'a e puha faka'ilonga (checkbox) 'i ha fa'ahinga faile pe ke fili kinautolu, pea ngaue'aki leva 'a e ngaahi

ngaue fakakatoa (bulk actions) ke pin, download, pe delete 'a e me'a kotoa kuo fili 'i he fo'i taimi pe 'e taha. 'Oku 'i ai 'a

e Select All (fili kotoa) 'i he taimi 'oku ke loto ai ke fai ha ngaue ki he me'a kotoa pe.

Fakatokanga'i ange: te ke lava pe 'o pin pe delete 'a e ngaahi faile 'oku 'i ai ha'o ngofua ke pule'i. Kapau 'e 'i ai ha konga

'o e me'a kuo ke fili 'oku 'ikai lava ke fai ki ai ha ngaue, 'e fakaha atu ia 'e he EDEN pea ngaue ki he toenga.

Visualisations (Ngaahi Fakatātā)
'Oku 'i he tepi Visualisations (Ngaahi Fakatataa) ha fa'ahinga fakatataa 3D felave'i (interactive 3D visualisations) pe 'o e

'api - ko ha lue mamata fakakomipiuta (virtual walk-through) te ke lava 'o vakai'i totonu pe 'i ho'o polousa (browser).
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Kapau 'oku 'i ai ha'o ngofua, te ke lava 'o tanaki mai ha me'a fo'ou 'aki 'a e me'a lomi Create New (Fakatupu Fo'ou).

Kapau 'oku te'eki ai ke 'i ai ha me'a, pe 'oku 'ikai ke ke ma'u ha ngofua ki ai, 'e fakaha atu pe 'e he tepi 'a e me'a ko ia.
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