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Phong chat
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Luu y: Trang nay dugc dich tu dong tir ban gdc tiéng Anh, vén 1a phién ban chinh thic. Doc bang tiéng Anh

Mbi cdng viéc déu cé moét phong chat riéng, ndi moi ngudi lién quan cé thé trao déi tai cuing mét nai - dit cau hoi, chia
sé anh ho&c cap nhat théng tin cho nhém. Ban cé thé m& phong chat tif muc Phéng chat trong menu diéu huéng cla
cdng viéc, hodc tif bang Tin nhdn céng viéc dang néi ludn di theo ban trong céng viéc.
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Send a message about this job...

Phong chat day du cho mét céng viéc.
Céc tin nhan dudc hién thi theo thif tu véi tin mai nhat & dudi cung, dudc nhém theo ngay dé dé& dang theo ddi cudc tro

chuyén theo thsi gian. Mdi tin nhan hién thi ngusi guri va thdi gian guri, va mot cham tron nhd mau xanh 14 cay trén anh
clia ai d6 nghfa 13 ho hién dang truc tuyén.

GUi tin nhan
Nhap tin nhdn cla ban vao 6 & cudi phong chat va guii bang nudt guri (3>). Ban c6 thé dinh dang van ban - in dam, in
nghiéng, danh sach, lién két, trich din va nhiéu hon nifa - bang thanh céng cu, va nhac truc tiép dén ai dé bang cach

nhap @ rdichon tén cda ho, diéu nay gilp ho biét ban dang néi chuyén véi ho.
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Send a message about this job...

Bat ky ndi dung nao ban da bat dau nhap déu dugc tu déng Iuu lai, vi vAy ban cé thé rai khai trang va tiép tuc lai tif chd
ban da dung.

Tép dinh kém
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Dé chia sé anh ho#c tai liéu, hdy sir dung nudt dinh kém trén thanh céng cu tin nhn, ho3c chi can kéo va tha mét tép vao
phong chat. Ban cé thé xem trudc hinh anh trudc khi gifi, va chon thém ching vao muc Tép & Phudng tién clia céng viéc
dé dé dang tim lai sau nay.

Tra I6i va Bay té cam xdc
Ré chudt qua (hodc cham vao) mot tin nhan dé hién thj cac thao tac clia tin nhdn dé. Tir day ban cé thé:

o Tral8i dé b3t dau cudc trao déi qua lai tAp trung vao riéng tin nhan do.

o Bay td6 cam xtc bang biéu tudng cam xuc - rat tién dé xac nhan nhanh ma khéng can giii thém mot tin nhan khac.
Chon mdt Iugt bay td cam xtic cé sdn dé thém hodc g8 bd cam xtc ciia ban, va ré chudt qua dé dé xem ai khac d3
bay té cdm xuc.

o Xoa tin nhan. Ban ludn c6 thé xda cac tin nhan cla chinh minh, va ngudi quan tri cong viéc cé thé xda tin nhan clia
ngudi khac khi can thiét.

Tin nhdn déa ghim

Ngudi quan tri cdng viéc cé thé ghim mét tin nhdn quan trong dé tin nhdn dé khéng bi tréi mat trong cudc trd chuyén.
Céc tin nhan da ghim xuét hién trong mét thanh dudc lam ndi bat & dau cudc trd chuyén (va trén tdng quan cdng viéc).
Chon mét tin nhdn dé chuyén thang dén tin nhan dé, va khi cé nhiéu han mot tin nhan, hdy md rong thanh nay dé xem tat
ca.
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