
Ngā Tautuhinga Mahi
EST. 6 MINUTE READING TIME

Kia mōhio mai: I whakamāoritia aunoatia tēnei whārangi mai i te reo Ingarihi taketake, koia tonu te putanga whaimana.

Pānuitia ki te reo Ingarihi

Ko ngā tautuhinga mahi te wāhi e whakahaere ai ngā kaiwhakahaere o tētahi mahi i te whakaritenga o taua mahi, me te

hunga ka taea te aha i roto i taua mahi. E wātea ana tēnei wāhanga ki ngā kaiwhakahaere mahi anake - ki te kore koe e

whakahaere i te mahi, kāore e kitea e koe. Ka kitea e koe i raro i Tautuhinga i te tahua whakatere o tētahi mahi, me ōna

ripa e toru: ko Taipitopito, ko Tūnga, me Whakaaetanga.

Te ripa taipitopito o ngā tautuhinga o tētahi mahi.

Ngā Taipitopito
Kei te ripa Taipitopito ngā mōhiohio matua o te mahi - tōna ingoa, tūnga, momo, whakaahuatanga, te tauwāhi o te pae,

te whakaahua uhi, ngā tau tohutoro, me te pakihi e whakahaere ana i taua mahi. Mahia āu whakarerekētanga, ka

whakamahi ai i te pae tiaki kei raro hei whakahāngai, tautuhi anō rānei hei whakarere i aua whakarerekētanga.

Kei roto i te wāhanga Mahi tētahi CAT code , te waehere a te kaituku inihua mō tētahi āwhā kua whakapuakina, mō tētahi

atu āhuatanga aituā nui rānei, pēnei i te 540 , i te 22D  rānei. Ka whakakīia māu mai i te tono mahi, i te whakaahuatanga

mahi rānei a Fergus ina hoatu tētahi e tētahi o aua mea, ā, e kore rawa e tuhia ki runga i tētahi waehere kua patohia e

tētahi. Waiho kia wātea mō tētahi kerēme kāore e hāngai ana ki tētahi āhuatanga.

Tuhipoka: mā te huri i te tūnga o tētahi mahi ki te muku ka tangohia taua mahi. Kia tūpato ki tēnei - ka pā ki te hunga

katoa kei taua mahi, ehara i a koe anake.

Ngā Tūnga
Ko te ripa Roles te ara e tūtohua ana hei tuku urunga. Ko te tūranga he paihere whakaaetanga kua oti kē te whakarite ka

taea e koe te tautapa ki tētahi tangata, ki tētahi pakihi rānei, kaua ki te whakarite i te urunga ā-wāhanga nei. Kua wehea

taua ripa kia rua: ko ngā tāngata nā rātou te mahi e whakahaere, me ngā kamupene me ngā tāngata o waho i te pakihi e

whai wāhi mai ana.
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Tāngata
Ko ngā tāngata ko tō ake tīma i runga i te mahi: ko te kaiwhakahaere kaupapa, ko te kaitirotiro wāhi mahi, me tētahi atu

anō mai i te rārangi kaimahi. Whakamahia te Add staff  hei whakauru mai i tētahi atu mai i te rārangi kaimahi ki te mahi,

rapua hei kimi i tētahi kua uru kē mai, ā, whakamahia ngā mana whakahaere kei te taha o ia tāurunga hei huri i tō rātou

tūranga.

Ngā Rōpū Tuatoru
Ko ngā rōpū tuatoru ko te hunga katoa kei waho i te pakihi - te kaiinihua, te kamupene loss adjusting (whakatau

ngaronga), te kamupene whakahaere kaupapa rānei, te kaitono kerēme, me tētahi atu e whai wāhi ana ki te kerēme. Ka

ahu mai tētahi kamupene i tā mātou rārangi hoapā, ā, ka whakaaturia me tōna tohu. Mā te tāpiri kamupene ka āhei ia

mema o taua kamupene ki te rapu i te mahi, ā, ka whakarārangihia te tangata e tiaki ana i te mahi mō te taha ki taua

kamupene ki raro iho i a ia.

E rua ngā kamupene, ngā tāngata e tiaki ana i te mahi mō ia kamupene, me te kaitono kerēme.

Ka tukuna atu ki ia tangata kei waho i te pakihi he īmēra kokenga mō te mahi, i ia wiki hāunga anō mēnā ka kōwhiri kē koe

i tētahi atu āhua, me tētahi pōwhiri ki EDEN. Hurihia te auau o te tukuna atu o te īmēra mai i te kōpaki kei te taha o tō

rātou ingoa, ahakoa he aha mai i ia rā mahi o te wiki ki ia marama, ki te kore īmēra rawa atu rānei. Kei raro i ia ingoa ko te

wā i pōwhiritia whakamutunga ai rātou ki EDEN, ahakoa te mahi, me te wā i takiuru whakamutunga ai rātou, ki te tae

amipere i te wā e iti iho ana i te 90 rā te pakeke o taua pōwhiri. Ko tētahi tangata i pōwhiritia tata pērā nei, ka waiho kia

kaua e pōwhiritia ina tāpiri koe i a rātou, kia kore ai e tukuna te pōwhiri ōrite ki a rātou i runga i ia mahi hōu, ā, ka taea

tonu e koe te taki i a rātou. Mā Send invite  e tuku te pōwhiri, ā, ina kua whiwhi rātou i tētahi mō tēnei mahi ka

whakaatu te pātene i tōna rā, ā, ka tukuna anōtia.

Hei tāpiri tangata, pēhia te Add a firm or person  ka rapu i tētahi kamupene, i tētahi tangata rānei, patopato rānei i

tētahi wāhitau īmēra. Mā te kōwhiri i tētahi kamupene koe e kawe ki ōna tāngata, kia taea ai e koe te kōwhiri ko wai hei

tiaki i te mahi, te tāpiri rānei i tētahi tangata o taua kamupene kāore anō kia mau ki ā mātou kōnae. Ka taea te tāpiri he
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kamupene kāore anō mātou kia rongo kōrero mōna hei kamupene hōu, ā, ka tirohia taua kamupene e tō mātou tīma i muri

mai.

Tuhipoka: mā te tūranga o tētahi kamupene e whakatau ngā mea ka taea e te katoa o taua kamupene te kite. Ka kite ngā

kaiinihua me ngā kaiwhakatau ngaronga i te kōkiritanga o te mahi, ngā kōnae me ngā karere, engari kāore e kite i ōna

taipitopito pūtea.

Ngā Whakaaetanga
Mā te ripa Permissions e whakarato he mana whakahaere urunga taipitopito mō ia tangata takitahi mō ngā wā kāore i

tino whāiti tētahi tūranga. He āhuatanga matatau tēnei - mō te nuinga o ngā tūāhua, he māmā ake te tautapa ngā

tūranga, ā, he iti ake hoki te tūpono ki te hapa.

Pērā anō i ngā tūranga, ka taea e koe te tāpiri, te rapu, me te whakatika i ngā whakaaetanga takitahi i konei. He wā poto

te roa kia horapa ngā huringa puta noa i te tūāpapa.
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