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Fakatokanga: Na'e liliu faka'otometiki 'a e peesi ko 'eni mei he tatau totonu faka-Palangi, 'a ia ko e tatau fakamafai'i ia.
Lau ia'i he lea faka-Palangi

'Oku tauhi 'e he ngaahi ngaué ke laka ki mu'a ha ngaue 'aki hono fakamahino'i 'a e me'a 'oku kei totonu ke fai, ko hai
'oku ne tokanga'i i4, pea mo e taimi 'oku totonu ke kakato ai. Te ke ma'u kinautolu 'i he konga Tasks 'o e navigation menu

(lisi fakahinohino) 'o ha ngaue.
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Ko e lisi 'o e ngaahi ngaué ki ha ngaue.

'Oku fakaha 'e he ngaue takitaha pe ko hai kuo vahe'i ki ai, pe 'oku kei lolotonga fai pe kuo kakato, pea mo e taimi 'oku
totonu ke kakato ai. 'Oku fakaava kakato ia 'i hono fili ha ngaue. Kapau 'oku te'eki ai ke 'i ai ha ngaahi ngaue ki ha ngaue,
'e fakaha atu pé ia 'e he lisi kiate koe.

Kumi ha Ngdue
'Oku sivi'i 'e he puha kumi 'i he 'olunga 'o e lisi ho'o ngaahi ngaué 'i ho'o taipeé, 'o kumi 'i he ngaahi hingoa 'o e ngaué,

kakai kuo vahe'i ki ai, ngaahi fakamatald, pea mo e ngaahi fiema'u 'i loto 'i he ngaue takitaha.

Search

. Any ~

'I he tafa'aki 'o e puha kumi, te ke lava 'o toe fakasi'isi'i ange 'a e lisi 'o fakatatau ki ha vaha'ataimi 'o e 'aho, pe ko e
tu'unga mahu'ingd - Low , Normal , pe High . Fili ha tu'unga mahu'inga 'e taha pe lahi ange 'i he taimi tatau kapau 'oku
ke loto ki ai, pe tuku pé ia 'i he Any ke fakaha 'a e me'a kotoa. 'Oku fakanounou 'i lalo 'i he puha kumi 'a ha me'a pé kud
ke ngaue'aki.

Te ke lava foki 'o fakahokohoko 'a e lisi 'o fakatatau ki ha fa'ahinga kolomu pé - hingoa 'o e ngaué, ko hai kuo vahe'i ki ai,
tu'unga (status), pe ko e 'aho 'oku totonu ke kakato ai - 'aki hono fili 'a e kaveinga 'o e kdlomu ko ia.

Ngaahi ‘Aho Kakato ‘i ha Sio Pé ‘e Taha

support.samconsulting.co.nz Page 1 of 3


http://localhost:61208/eden/tasks/
http://localhost:61208/to/eden/job/#finding-your-way-around
http://localhost:61208/to/eden/job/#finding-your-way-around

] sAM CONSULTING

support.samconsulting.co.nz

'Oku fakae'a ‘e he kolomu Due (‘Aho Faka'osi) ‘a e ngaahi ngaue ‘oku fiema‘u ke tokanga ki ai. Ko ha ngaue ‘oku totonu
ke kakato ‘i he uike ka hoko mai ‘oku faka‘ali‘ali lanu pull, pea ko ha ngaue kuo fakalaka hono ‘aho faka'osi ‘oku liliu ‘o
kulokula fakataha mo ha faka‘ilonga fakatokanga, koe‘uhi ke faingofua hono faka'‘ilonga'‘i ‘a e ngaahi me‘a ‘oku mahu‘inga
taha.

Fa'u ha Ngaue

Kapau ‘oku ‘i ai ha'o ngofua ke tanaki atu ha ngaahi ngaue, ‘oku tu'u ha patoni Create New (Fa’'u Fo'ou) ‘i he funga ‘o e
lisi. Kapau ‘oku ‘ikai ke ke sio ki ai, kuo te'eki ai ke foaki atu ha ngofua ke ke fa'u ha ngaahi ngaue ‘i he ngaue ko eni.
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'Oku fiema'u pe ki ha ngaue ha hingoa kae lava ke fa'u - ko e toenga kotoa ‘oku fa'iteliha pe pea ‘oku ‘i ai ke tanaki atu ha
fakaikiiki lahi pe si‘isi'i ‘o fakatatau ki he fiema'u 'a e ngaué:

e Title (Hingoa) - ko ha hingoa nounou ki he ngaué. Ko e mala‘e pé eni ‘oku fiema‘u pau.

e Due Date (‘Aho Faka'osi) - ko ha ‘aho mo ha taimi fa‘iteliha ‘oku totonu ke kakato ki ai ‘a e ngaué.

o Description (Fakamatala) - ko ha fakamatala kakato ange ki he me’a ‘oku fiema'd. Te ke lava ‘o fokotu‘utu’u ‘a e tohi
pea fakapipiki fakahangatonu ki ai ha ngaahi ‘imisi.

e Users (Kau Faka'aonga'’i) - ko e kakai ‘oku ke ‘amanaki te nau fatongia‘aki ‘a e ngaué. Ko hono vahe'i ha taha ‘oku
'ikai ke ne tapuni'i ha toe taha kehe ki tu‘a; ko ha taha pé ‘oku ‘i ai ha'ane ngofua ki he ngaué ‘e kei lava pé ke ne sio
mo fakakakato 'a e ngaué. ‘Oku faka'ilonga’i pé ai pe ko hai ‘oku fatongia'aki pea ko hai ‘oku totonu ke fakamanatu ki
ai ‘e he EDEN. Te ke lava pé ‘o tuku maha eni.

¢ Requirements (Ngaahi Fiema‘u) - ko ha lisi faka‘ilonga’i (checklist) fa‘iteliha ‘o ha fanga ki'i sitepu iiki ange ‘oku
fa‘u’aki ‘a e ngaué. Toho kinautolu ke toe fokotu'utu’u honau fakahokohokd, pea foaki ki ha taha pé ‘o kinautolu hono
'aho faka'osi pé ‘o‘ona kapau ‘e tokoni.

o Attachments (Ngaahi Me'a Fakapipiki) - ko ha ngaabhi faile pe ngaahi ta te nau tokoni ke fakakakato ‘a e ngaué.

Faka'ilonga‘i faka-tiki ‘a e fili ke tanaki atu foki kinautolu ki he konga Ngaahi Faile mo e Mitia ‘a e ngaué kapau 'oku ke
loto ke nau ala ma‘u foki mo ‘i ai.

'Oku fakahaofi pé ho'o fakalakalaka ‘i ho'o fai ia, koe'uhi ke ke lava ‘o foki mai ‘o fakakakato ha ngaue ki mui ange.
Ngaue’aki ‘a e Reset Form (Fakafoki Foomu) ke fakama’a ‘a e me’a kotoa pea toe kamata fo’ou, pea mo e Create Task
(Fa'u Ngaue) ‘i he taimi pé kud ke fiemalie ai. ‘Oku kei ta’engaue pé ‘a e patoni kae ‘oua kuo 'i ai ha hingoa ‘o e ngaué.

Vakai ki ha Ngaue

Ko hono fakaava ha ngaue ‘oku faka'ali‘ali ai hono fakaikiiki kakato ‘i ha ngaahi tépu (tabs).
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'Oku tanaki mai ‘e he tab (lauci) ko e Details ‘a e ngaahi tefito’i me’a mahu'inga: ko e hingoa ‘o e ngaué mo hono tu‘unga
lolotongd, ko hono ngaahi ‘aho kamata mo e ‘aho ke ‘osi ai (fakataha mo e faka‘ilonga‘i lanu puld mo kulokula tatau pé ki
he ngaue ‘oku teu hoko mai mo ia kuo tomui), ko hai na'a ne fa'u i3, ko e fakamatala kakato, ko hai kuo vahe ki ai, pea mo
ha Iekooti ‘o e ngaahi ngaue kuo fakahoko ki he ngaué.

'Oku lisi mai ‘e he tab ko e Requirements ‘a e ngaahi sitepu iiki ange ‘oku fa‘u‘aki ‘a e ngaué, ‘o takitaha ma‘u pé hono
tu‘unga mo hono ngaahi ‘aho. Fili ha ‘otu ke fakalahi mai ia ki ha fakaikiiki lahi ange. Kapau ‘oku ‘ikai ha ngaahi fiema'u
pau ki ha ngaue, te ke sio ki ha fakamatala ‘oku ‘ikai ha ngaahi taumu’a mahu'’inga (milestones) ke a‘usia.
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Fakatokanga: 'oku lolotonga teuteu'i mai ‘a e ngaahi tab ko e Files, Messages, mo e Settings pea 'oku te‘eki ai ke ala
ma’'u.
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